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Anmeldekriterien 
KINDERGARTEN und KRIPPE 

 
 

Platzkapazität KINDERGARTEN 
 Anspruch auf einen Kindergartenplatz haben alle Kinder ab dem vollendeten 3. Lebensjahr. 
 Im Kindergarten stehen Ihnen insgesamt 125 Plätze zur Verfügung. Davon 

 95 Plätze in VÖ (Verlängerte Öffnungszeiten) 
 10 Plätze in GT 35a (Ganztag Montag/ Dienstag) 
 10 Plätze in GT 35b (Ganztag Mittwoch/ Donnerstag) 
 10 Plätze in GT 40 (Ganztag Montag bis Donnerstag) 

 
Platzkapazität KRIPPE 
 Anspruch auf einen Krippenplatz haben alle Kinder ab dem vollendeten 1. Lebensjahr. 
 In der Krippe stehen Ihnen insgesamt 20 Plätze zur Verfügung, wovon vier Plätze im Platz-

Sharing geführt werden. Das bedeutet, acht Kinder belegen an festgelegten Tagen anteilig 
einen Platz (zwei Tage - Montag/Dienstag oder drei Tage – Mittwoch, Donnerstag, Freitag), 
welche nicht getauscht werden dürfen. 
 16 Plätze in VÖ 30 (Verlängerte Öffnungszeiten) 
 4 Plätze in KR S 12 (Montag, Dienstag) 
 4 Plätze in KR S 18 (Mittwoch, Donnerstag, Freitag) 

 Die Verweildauer in der Krippe beträgt mindestens 12 Monate. 
 

So erfolgt die Anmeldung 
 Es gibt jährlich im Januar zwei festgelegte Anmeldetage in der Kita, an denen Sie Ihr Kind für 

das bevorstehende Kita-Jahr für den Kindergarten oder die Krippe anmelden können. Über 
die genauen Termine informieren wir unsere in Neukirch wohnhaften Bürgerinnen und 
Bürger mit Kleinkindern per Post. Die Termine werden auch im Gemeindeblatt und auf der 
Homepage rechtzeitig bekannt gegeben. 

 Grundsätzlich haben Eltern bzw. Personensorgeberechtigte in Baden-Württemberg die 
Verpflichtung, sechs Monate vor Inanspruchnahme eines Krippen- oder 
Kindergartenplatzes, die Gemeinde bzw. den örtlichen Träger darüber in Kenntnis zu 
setzen. (KiTaG, §3 Abs. 2a).  

 Im Frühjahr erfolgt die jährliche Bedarfsplanung für unsere Kita. Diese wird ausführlich im 
Kita-Ausschuss mit Vertretern des Gemeinderats, der Elternschaft, Kita-Leitung und 
Trägervertretung diskutiert und im Anschluss mit einer Empfehlung in den Gemeinderat zur 
Beschlussfassung eingebracht.  

 Die schriftliche Zusage für einen Kita- oder Krippenplatz erfolgt nachdem die Kita-
Bedarfsplanung im Gemeinderat beschlossen wurde (spätestens im Juni des jeweiligen 
Jahres). 
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 Nachdem Sie die schriftliche Zusage erhalten haben, bestätigen Sie uns die verbindliche 
Annahme des Platzes durch die fristgerechte Rückmeldung über das dann beiliegende 
Formular.  
Bitte denken Sie daran, zeitnah Ihre vollständigen Anmeldeunterlagen, den Kitavertrag mit 
allen Unterschriften, die ärztliche Bescheinigung und die Bescheinigung der 1. 
Masernimpfung (bis zum vollendeten 1. Lebensjahr) und der 2. Masernimpfung (bis zum 
vollendeten 2. Lebensjahr) bei der Kita-Leitung einzureichen.  
Erfolgt keine fristgerechte Annahme des Platzes über das Rückmeldeformular oder/ und 
werden die Anmeldeunterlagen nicht vollständig ausgefüllt und abgegeben, so wird der 
Platz wieder freigegeben. Damit können wir Sie erst bei der nächsten Bedarfsplanung bzw. 
mit der Vergabe möglicher Restplätze berücksichtigen. 
 

Bei der Vergabe der vorhandenen Kindergarten- und Krippenplätze gilt 
 Sollten mehr Anträge eingehen, als Plätze vorhanden sind, treffen wir eine Auswahl nach 

den vorgegebenen Sozialkriterien. Im Falle einer Absage, späteren Anmeldung bei Zuzug, 
Veränderung der Familienverhältnisse, Berufstätigkeit oder aus anderen Gründen können 
Sie Ihr Kind auch während des Jahres bei uns anmelden. Allerdings können wir dann 
allenfalls vorhandene Restplätze bzw. freigewordene Plätze vergeben oder Ihr Kind auf die 
Warteliste mit aufnehmen. 
Steht Ihr Kind auf der Warteliste, schreiben wir Sie an, sobald wir die Aufnahme absehen 
können. 

 Die Gruppengrößen und deren Auslastungen in unserer Kindertageseinrichtung werden 
durch klare Richtlinien und Gesetze des Landes Baden- Württemberg geregelt und sind in 
unserer Betriebserlaubnis festgeschrieben. 

 

So erfolgt die Aufnahme 
 Ca. zwei Monate vor dem eigentlichen Aufnahmemonat erhalten Sie von den jeweiligen 

Erzieherinnen eine Einladung für ein persönliches Aufnahmegespräch mit dem genauen 
Aufnahmetermin. Das Aufnahmegespräch findet grundsätzlich am Dienstagnachmittag im 
Zeitraum von ca. 15:00 – 16:30 Uhr statt.  

 Um ausreichend Zeit für die Eingewöhnung Ihres Kindes zur Verfügung zu haben, nehmen 
wir die Kinder jeweils monatlich gestaffelt auf. Bitte beachten Sie, dass der Aufnahmetag 
Ihres Kindes daher nicht automatisch auf Anfang des Aufnahmemonats fällt und somit auch 
erst Mitte des Monats liegen kann. Der Kita-Elternbeitrag ist grundsätzlich für den vollen 
Monat zu entrichten. Die aktuelle Gebührenübersicht finden Sie auf unserer Homepage. 

 Es gibt viele gewichtige Kriterien für eine Gruppenzusammenstellung. Deshalb bitten wir 
um Ihr Verständnis, wenn wir nicht in jedem Fall Ihre persönlichen Wünsche erfüllen 
können. Die Einteilung der Gruppen übernimmt die Kita-Leitung in Absprache mit dem 
gesamten Team. 
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Buchen oder wechseln des Betreuungsmodells 
 Bitte denken Sie daran, wenn Sie ein Betreuungsmodell für Ihr Kind wählen, dass bei einem 

möglichen Modellwechsel im Laufe der Krippen- oder Kindergartenzeit, Ihr Kind die Gruppe 
wechseln muss, falls das neu gebuchte Modell in der bisherigen Gruppe nicht zur Verfügung 
steht beziehungsweise vorgesehen ist. Planen Sie Ihrem Kind zuliebe daher bitte langfristig. 

 Ein Modellwechsel ist nur zum jeweils neuen Kita-Jahr möglich und muss schriftlich und 
fristgerecht bis zum 15. Januar des laufenden Kitajahres bei der Kita-Leitung beantragt 
werden. Bitte holen Sie das entsprechende Formular im Büro ab. 

 Falls Sie diese Frist versäumt haben oder während des laufenden Kitajahres einen 
Modellwechsel aus zwingenden Gründen benötigen, können nur Restplätze vergeben 
werden. Auch hier muss ein schriftlicher Antrag gestellt werden.  

 Sollten mehr Anträge auf Wechsel des Betreuungsmodells eingehen, als Plätze vorhanden 
sind, treffen wir eine Auswahl nach den vorgegebenen Sozialkriterien. Die Prüfung und 
Entscheidung Ihres Antrags obliegt der Kita-Leitung in Abstimmung mit dem Träger. 

 Es kann durchaus passieren, dass ein Modell zwar noch zur Verfügung steht, aber auf Grund 
der aktuellen Auslastung der betroffenen Gruppen, ein Gruppenwechsel nicht sofort 
vollzogen werden kann. In diesem Fall verbleibt Ihr Kind vorläufig in seiner ursprünglichen 
Gruppe und wechselt zu einem späteren Zeitpunkt in die neue Gruppe.  
 

Zusätzliche Informationen für den Krippenbereich 
 Krippenkinder benötigen eine Eingewöhnungsphase. Die Grundlage für unser Konzept 

bietet das Infans-Eingewöhnungsmodell. Somit kann Ihr Kind in Absprache mit Ihnen und 
den Fachkräften flexibel in die Gruppe aufgenommen werden. Wir laden Sie zuvor zu einem 
Aufnahmegespräch in die Krippe ein und informieren im Rahmen dieses Gespräches 
ausführlich über das Eingewöhnungskonzept. Die Eingewöhnungsphase kann nach unseren 
Erfahrungen zwei bis vier Wochen betragen. Bitte planen Sie diesen Zeitrahmen hierfür fest 
ein. 

 Steht der Wechsel von der Krippe in den Kindergarten für Ihr Kind an, müssen Sie zuvor das 
Formular Anhang 4 – „Vereinbarung zur Fortsetzung des Betreuungsverhältnisses im 
Anschluss an die Betreuung in der Kleinkindgruppe“ mit Ihrem Betreuungsbedarf bei der 
Kita-Leitung einreichen. Sie prüft ob das gewünschte Modell für Ihr Kind im Kindergarten 
zur Verfügung steht. Sie erhalten eine schriftliche Zusage für den Wechsel in den 
Kindergarten mit dem neuen Modell. 

 Der Übergang von der Krippe in den Kindergarten erfolgt grundsätzlich erst im Monat nach 
dem 3. Geburtstag Ihres Kindes. 

 Die Verweildauer in der Krippe beträgt mindestens 12 Monate. 
 Aus hygienischen und gesundheitlichen Gründen bitten wir Sie, Windeln, Feuchttücher und 

Creme, spezielle Kleinkindnahrung und Wechselwäsche in einer geeigneten Box in die Kita 
mitzubringen und regelmäßig aufzufüllen. Bitte versehen Sie diese mit dem Namen Ihres 
Kindes. 
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Noch ein paar Informationen zur interkommunalen Zusammenarbeit 
 Wir versuchen im Rahmen der jährlichen Kita-Bedarfsplanung ein bedarfsgerechtes, 

qualitativ hochwertiges sowie quantitativ auf Neukirch angepasstes Betreuungsangebot zu 
erhalten und weiterzuentwickeln. Kinder aus umliegenden Kommunen oder Städten 
können daher nur aufgenommen werden, wenn dies die Platzkapazitäten ermöglichen.  

 Wenn Sie sich entscheiden Ihr Kind in einer anderen Gemeinde/Stadt anzumelden, sind wir 
als Ihre Heimatgemeinde verpflichtet, der aufnehmenden Gemeinde einen monatlichen 
Ausgleich für die Aufnahme Ihres Kindes zwischen ca. 491€ und 2.829€ zu zahlen. Wir 
freuen uns daher, wenn wir Ihr Kind in Ihrer Heimat Neukirch betreuen dürfen.  
 

 
Wir sind gerne für Sie da 
Sollten Sie noch weitere Fragen haben, so stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 
 
Kita Neukirch       Gemeinde Neukirch 
Christine Ulmer-Walz     Christina Brugger 
Kita-Leitung      Hauptamt – Bereich Schule, Kita, Soziales 
Hüttenseestraße 34     Schulstraße 3 
88099 Neukirch     88099 Neukirch 
Tel. 07528 2927     Tel. 07528 92092 24 
E-Mail: kindergarten-neukirch@t-online.de  E-Mail: brugger@neukirch-gemeinde.de 


