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Liebe Eltern, 
 
wir freuen uns über Ihr Vertrauen, dass Sie Ihr Kind in unserer Kita angemeldet haben. 
Der erste Schritt in diese neue Welt ist für Ihr Kind kein Kinderspiel. Sich an einem neuen Ort 
einleben, neue Kontakte mit fremden Menschen knüpfen (für kleine Kinder oft erste Kontakte), 
das ist eine Aufgabe, die Ihr Kind noch oft im Leben meistern muss. 
 
Wir werden so viel wie möglich dazu beitragen, um dies in einer Atmosphäre der Geborgenheit, 
des Vertrauens, der Freude und der Ruhe geschehen zu lassen. 
Wobei jedoch nicht zu vergessen ist, dass sich Lebensfreude und friedliches Spiel bei Kindern 
durchaus laut äußern können. 
 
Zur Erziehung in der Kita gehört die Hinführung zu Toleranz, Solidarität, 
Verantwortungsbereitschaft, Selbstständigkeit, Gemeinschaftsfähigkeit und Lernfreude. 
Unser Auftrag ist es die Erziehungs- und Bildungsarbeit Ihrer Familie zu ergänzen, zu 
unterstützen und fortführen.  
 
Ihr Kind wird bei uns vorwiegend in seiner Kindergarten- bzw. Krippengruppe in Form gezielter 
Angebote gefördert, wobei wir auf die individuellen Bedürfnisse und Interessen Ihres Kindes 
achten wollen. Grundlage dafür ist der Baden-Württembergische Orientierungsplan für Bildung 
und Erziehung. Unsere pädagogischen Themen und Projekte, sowie der Jahreskreislauf mit 
seinen traditionellen Festen bewegen sich unter anderem in den sechs Bildungs- und 
Entwicklungsfeldern Körper, Sinne, Sprache, Denken, Gefühl und Mitgefühl und Sinn, Werte 
und Religion. 
 
Eine erfolgreiche pädagogische Arbeit erfordert eine enge Zusammenarbeit zwischen Eltern, 
Mitarbeitern und Träger. Wir empfehlen Ihnen deshalb, die Elternabende zu besuchen, 
Elterngespräche wahrzunehmen und unsere regelmäßig herausgegebene Eltern-Info zu lesen.  
Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an die betreffende Erzieherin, die Leitung oder 
an den von Ihnen gewählten Elternbeirat. Die letzte Verantwortung für unsere 
Kindertageseinrichtung liegt bei unserem Träger, der Gemeinde Neukirch.  
 
Alle Kinder ab dem vollendeten 1. Lebensjahr sind bei uns herzlich willkommen!  
 
Unsere Kita bietet Ihnen familienfreundliche Betreuungsangebote, von der verlängerten 
Öffnungszeit bis zur Ganztagesbetreuung mit Mittagessen. Wir haben Ihnen die verschiedenen 
Betreuungsangebote auf einem Sonderblatt übersichtlich dargestellt. 
 
Bitte schicken Sie Ihr Kind regelmäßig, aber ohne Zwang in die Kindertageseinrichtung. Lassen 
Sie ihm auch zwischendurch die Möglichkeit offen, einen Tag zuhause zu verbringen, dann wird 
Ihr Kind gerne und mit Freude gehen. Aber sprechen Sie dies bitte zuvor mit den Fachkräften 
ab. 
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Vergessen Sie bitte nicht, uns in jedem Krankheitsfall, besonders aber bei ansteckenden 
Krankheiten in der Familie, telefonisch oder über die App „stay informed“ zu benachrichtigen.  
 
Lassen Sie Ihr Kind nicht ohne Absprache von fremden Personen abholen. Denken Sie daran, dass 
uns die Großeltern, Onkel und Tanten fremd sein können. 
 
Am ersten Kita-Tag benötigt Ihr Kind: 
 
 Feste Hausschuhe / in der Krippe sind auch Rutschsocken o.Ä. möglich 
 Becher und Teller aus Porzellan / in der Krippe gerne Kunststoff 
 Vespertasche/Rucksack 
 1 Ringordner DinA4 (7 cm) in grauer oder schwarzer Farbe mit Klarsichteinschub am 

Rücken + 20 Folien 
 Wickelutensilien (Feuchttücher, Creme, Windeln in einer Kiste oder Stoffbeutel) 
 Schnuller, Kuscheltier – nur für Krippenkinder (Siehe Merkblatt „Was braucht mein 

Kind“) 
 Wechselkleidung 
 Hinweis: Bitte sind Sie so freundlich und beschriften Ihr Eigentum! 

 
Zum Vesper erhält Ihr Kind von uns Tee oder Wasser zum Trinken. Ein ausgewogenes Vesper 
geben Sie Ihrem Kind bitte von zu Hause mit in die Einrichtung. 
Tipp: Überfordern Sie Ihr Kind nicht mit einem zu großen Vesperangebot und vermeiden Sie auf 
jeden Fall Süßigkeiten (auch Schokoriegel, Milchschnitte, Kekse oder salziges Knabbergebäck). 
Aus Umweltschutzgründen bitten wir Sie, zum Verpacken des Vespers keine Folien zu 
verwenden. Bewährt haben sich Behälter, die täglich wiederverwendet werden können.  

 
Wir hoffen, dass sich Ihr Kind in unserer Kindertageseinrichtung wohlfühlen wird und freuen 
uns auf eine gute, vertrauensvolle Zusammenarbeit. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 

          

Christel Ulmer-Walz, Kitaleitung  Reinhold Schnell, Bürgermeister 
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Das Kita ABC mit vielen Infos 

 
 
Angebot 
Während des Freispiels, je nach Thema, bieten wir gezielte und themenbezogene Angebote an. 
Z.B. Falten, Experimentieren, Werken, verschiedene Bastelangebote. Grundlage für unsere 
pädagogische Arbeit im Alltag ist der Orientierungsplan Baden-Württemberg und dessen 
Bildungs- und Entwicklungsfelder.  

 
Altersstufen 
Die Einteilung der Altersstufen wechseln immer zu Beginn des Kindergartenjahres. Folgende 
Namen wurden mit den Kindern ausgesucht: 
 
Krippenkinder 
 
Küken   
   
Kindergartenkinder 
 
 
Mäuse      Spatzen  Eichhörnchen Adler

  
                                                                                                        
Baden 
Im Sommer wird im Garten mit Wasser gespielt und gespritzt. Gerne können Sie Ihrem Kind 
Badesachen und ein Handtuch in einer Tasche mitgeben. Diese sollten täglich überprüft 
werden, damit keine nassen Sachen in der Tasche verbleiben. 
Bitte cremen Sie ihr Kind zu Hause ein. Sollte ihr Kind auch am Nachmittag in der Kita sein, 
geben Sie bitte eine entsprechende Sonnencreme mit in die Badetasche. Bitte beschriften. 
 
Begrüßung  
Ihr Kind sollte morgens die Erzieherinnen beim Eintritt in die Gruppe begrüßen. Ebenso sollte 
eine offizielle Verabschiedung beim Gang nach Hause erfolgen. 
Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Übergabe des Kindes an die Betreuungskräfte und endet 
mit der Übergabe des Kindes an die Eltern oder eine andere von Ihnen bestimmte Person.  
Siehe Ordnung der Tageseinrichtungen für Kinder “Abholen durch Begleitpersonen/ 
Nachhauseweg“ 
 
Beobachtung  
Die Beobachtung der Gruppe oder des einzelnen Kindes ist ein wichtiger Bestandteil unseres 
pädagogischen Konzeptes. Diese ist Grundlage für Elterngespräche, unterstützt uns bei der 
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Themenfindung oder gibt Aufschluss darüber, was Kinder bewegt und wo sich Freundschaften 
bilden u.v.m. 
 
Betreuungsschlüssel 
In den fünf Kindergartengruppen werden pro Gruppe bis zu 25 Kinder, in den zwei 
Krippengruppen maximal je 10 Kinder betreut. 
Für jede Gruppe stehen in den Kernzeiten 2 – 3 Fachkräfte/ Zusatzkräfte zur Verfügung.  
 
Betreuungsmodelle und Gebühren 
Die in der Kita Neukirch angebotenen Betreuungsmodelle, die jeweiligen Öffnungszeiten und 
die Höhe der entsprechenden Gebühren finden Sie in der Anlage „Monatliche 
Benutzungsgebühren der Kindertageseinrichtung Neukirch“ Sollten Sie Ihr Betreuungsmodell 
ändern wollen, müssen Sie spätestens bis 15. Januar des alten Kitajahres einen Antrag bei der 
Kita-Leitung stellen. Sie kann Ihnen Auskunft darüber geben, ob das gewünschte 
Betreuungsmodell im kommenden Kita-Jahr zur Verfügung stehen wird. Den dafür 
vorgesehenen Antrag erhalten Sie bei unserer Leitung. 
 
Chaos (verhindern) 
Ihre Kinder werden in der Kita dazu angehalten, beim Aufräumen der Spielsachen im Haus und 
Garten sowie beim Sauberhalten der Garderobenplätze zu helfen. Regeln und Rituale im Alltag 
besprechen wir mit den Kindern. Sie geben die notwendige Sicherheit und sorgen zudem für 
einen geregelten Alltag. Bitte unterstützen Sie uns dabei. 
 
Demokratie 
In unserer Kita lernen Kinder sich an demokratischen Prozessen zu beteiligen. 
Die Kinder sollen Demokratie (er)leben und die Kita als Ort erfahren, an dem sie dazu gehören, sie 
mitbestimmen können und ihre Gefühle/ ihre Meinung wichtig sind/ist. Sie sollen beachtet und 
geachtet werden und im Alltag erfahren - ich habe eigene Rechte. Erste kleine Schritte 
unternehmen sie während der Freispielzeit, im Gesprächskreis oder wenn sie lernen Konflikte 
erfolgreich zu bewältigen. Wir begleiten und unterstützen Ihre Kinder bei diesen vielfältigen 
demokratischen Prozessen. Wir orientieren uns im Kita-Alltag an den Bedürfnissen und Interessen 
der Kinder und knüpfen an ihre Erlebnisse, Erfahrungen und Fragen an. Wir erkennen die Kinder 
als Personen mit eigenen Bedürfnissen, Erwartungen und Rechten an und zeigen unser Interesse - 
wollen wissen was sie beschäftigt. Dazu sehen und hören wir genau hin und nehmen wahr, was das 
Kind gerade tut, und was es mitteilen will.  
Wir geben dem Forscherdrang der Kinder, soweit es möglich ist, Raum und Zeit und fördern 
dadurch eine fragende-neugierige Haltung.  
 
              „Bildung ist Selbstbildung und jedes Kind muss die Welt neu erfinden.“ 
 
Die Kinder werden ermutigt, bei den verschiedensten Diskussionspunkten mitzureden und 
Entscheidungen selbst zu treffen. So ist beispielsweise die Idee zur Benennung der Altersstufen 
(Küken, Mäuse, Spatzen, Eichhörnchen und Adler) entstanden. 
Um situationsbezogen das Mitspracherecht zu gewährleisten, nutzen wir nicht nur die vielen 
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Gesprächsgelegenheiten während des Alltages mit den Kindern, sondern auch den täglichen 
Stuhlkreis. Wir nehmen ihre Bedürfnisse, Anliegen, kleinen und großen Probleme, Sorgen, 
Konflikte, aber auch ihre Kritik, sehr ernst. Lösungen und Kompromisse werden gemeinsam 
erarbeitet und ausgehandelt. Wir begleiten und unterstützen die Kinder dabei, beobachten und 
regen an, damit sie möglichst selbstständig, eigenverantwortlich, selbstbestimmt –autonom 
ihren Alltag bewältigen können. 
 
Draußen Spielen und Regenkleidung 
Die Kinder gehen bei jedem Wetter in den Garten raus - außer bei strömendem Regen. Bitte 
kleiden Sie Ihr Kind der Jahreszeiten entsprechend, damit ein unbeschwertes Spielen im 
Freien (Sandkasten, Klettergerüst u.v.m.) möglich ist. 
Ein Gartenoutfit (Matschhose) können Sie am festen Platz Ihres Kindes auch dauerhaft 
deponieren. Bitte kennzeichnen Sie diese mit dem Namen Ihres Kindes. 
Bitte schauen Sie auch von Zeit zu Zeit, ob die Schuhe Ihres Kindes noch passen. 
 
Eingewöhnung 
In der Krippe gibt es auf Grund des Alters der Kinder das “Infans-Eingewöhnungsmodell“. Dies 
unterstützt die strukturelle, stufenweise Ablösung der Kinder von der Begleitperson 
(Mutter/Vater, Oma …) und baut zudem ein stabiles Verhältnis zur Bezugserzieherin auf. 
Nähere Informationen hierzu haben wir Ihnen im Anhang „Fünf Schritte bei der Eingewöhnung 
nach dem Berliner Eingewöhnungsmodell (Infans) für Schnellleser“ und „Nähere Info zum 
Berliner Eingewöhnungsmodell „Infans“ für Eltern der Krippe Neukirch“ zusammengestellt. 
Im Kindergarten wird die individuelle Eingewöhnungsphase auf Grund der zunehmenden Reife 
und Entwicklung der Kinder gemeinsam mit den Eltern verabredet und etwas offener und 
kürzer gestaltet. 
 
Einrichtungsleitung  
Kita-Leiterin ist Fr. Christel Ulmer-Walz.  
Sie steht Ihnen jederzeit für persönliche Gespräche in allen Themen rund um die Kita, von der 
Anmeldung bis zu Vorschlägen, Kritik, individuelle Beratung oder in Konfliktsituationen, zur 
Verfügung. Bitte melden Sie sich telefonisch oder persönlich an, um mit ihr einen 
Gesprächstermin in einem vertraulichen, geschützten Rahmen zu vereinbaren.  
Kontaktdaten: Tel: 07528 / 2927 oder per Mail: kindergarten-neukirch@t-online.de  
 
Elternbeirat 
Der Elternbeirat wird jährlich im Oktober/ November für ein Jahr gewählt. Dieser besteht 
jeweils aus zwei Personen pro Gruppe. Aus diesem Kreis werden entweder der/die Vorsitzende 
oder ein Vorsitzenden-Team, Schriftführer und Kassenwart gewählt. Die Elternbeirats-
mitglieder werden jeweils an den Infowänden veröffentlicht und können von allen Eltern 
angesprochen werden. 
Die Beiratsmitglieder treffen sich in regelmäßigen Abständen zu Elternbeiratssitzungen mit 
dem Team. Sie verstehen sich zudem als Sprachrohr der Eltern, unterstützen die pädagogische 
Erziehungsarbeit in der Kita, fördern die Zusammenarbeit und geben Anregungen an die 
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Fachkräfte und den Träger weiter. Darüber hinaus organisiert und unterstützt der Elternbeirat 
verschiedene Festanlässe, beteiligt sich an der Öffentlichkeitsarbeit oder unterstützt weitere 
Einzelaktionen (Elternbildungsangebote) in der Kita. Der Elternbeirat ist deshalb regelmäßig 
auch auf Ihre „Mithilfe“ angewiesen.  
 
Ferienzeiten  
Die Schließtage für das jeweils bevorstehende Kalenderjahr werden regelmäßig zu Beginn eines 
Kita-Jahres (meist Ende Oktober) unter Anhörung des Elternbeirats von unserem Kita-Team in 
Abstimmung mit dem Träger festgelegt. Der Ferienplan mit den genauen Schließzeiten wird 
über die App „stay informed“ bekanntgegeben. Im Anhang finden Sie den “Jahreskalender 2024 
– Schließtage Kita (gelb hinterlegt)“) 
Sollte Ihr Kind außerhalb der Kita-Schließtage (Familienurlaub, Brückentage, Schulferien, 
Krankenhausaufenthalt, Reha) geplant die Einrichtung nicht besuchen, so bitten wir Sie, Ihre 
Erzieherin im Vorfeld über die Abwesenheitsdauer zu informieren. Damit kann unsere Kita-
Leiterin die adäquate personelle Besetzung zur Verfügung stellen, aber auch das Fachpersonal 
diese Zeiträume nutzen, um angefallene Überstunden abzubauen oder einen Erholungsurlaub 
zu planen. Wir rechnen mit ihrer starken Unterstützung und ihrem Verständnis.   
 
Feste 
Eines der wichtigsten Festereignisse im Jahr ist das jährliche Sommerfest, welches in der Regel 
an einem Samstag im Juni gefeiert wird. Die gesamte Bewirtung organisiert und übernimmt 
eigenverantwortlich der Elternbeirat, während die Erzieherinnen das weitere Programm planen 
und gestalten. Die einzelnen Informationen laufen bei der Kita-Leitung zusammen, die für die 
Gesamtplanung zuständig ist. 
Im Verlauf eines Jahres gibt es noch weitere wichtige Festanlässe, wie beispielsweise Ostern, 
Erntedank, Nikolaus oder die Weihnachtsfeier, welche wir gerne mit den Kindern 
gruppenintern oder gruppenübergreifend feiern. Infos erhalten Sie über die Kita-Info-App.  
 
Fotos 
Das Fotografieren ist bei uns in der Einrichtung grundsätzlich aus datenschutzrechtlichen 
Gründen und auf Grund des „Rechtes am eigenen Bild“ nicht gestattet. Auch Ihr Kind darf keine 
private Digitalkamera in die Einrichtung mitbringen. Bitte respektieren Sie diese Regelung. 
Die Fachkräfte fertigen, mit Einverständnis der Erziehungsberechtigten – siehe 
„Aufnahmevertrag / Datenschutz“ - im Rahmen der pädagogischen Arbeit Fotos an und kleben 
diese in die Portfolioordner der Kinder ein. Die dafür vorgesehenen Mittel stellt uns der Träger 
zur Verfügung. 
Für Festen und Veranstaltungen hat unser Träger eine entsprechende datenschutzrechtliche 
Regelung erlassen. Diese finden Sie im Anhang „Fotografieren und Datenschutz – Wie verträgt 
sich das in der Kita“. Vor und im Rahmen von Festen wird nochmal ausdrücklich darauf 
hingewiesen. 
 
Fort- und Weiterbildung 
Jeder Erzieherin stehen im Jahr Fortbildungstage zur Verfügung. Diese dienen der fachlichen 
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Weiterqualifizierung im Rahmen des Orientierungsplans von Baden-Württemberg.  
Termine geben wir in unserer Elterninfo bekannt, die ca. alle zwei bis drei Monate erscheint. 
Ein weiterer Fortbildungstag wird gemeinsam mit dem gesamten Team abgehalten. Dieser Tag 
ist ein Schließtag und wird mit der Ferienregelung bekannt gegeben. 
 
Förderverein 
Anfang Mai 2023 wurde der Förderverein Kindertageseinrichtung und Grundschule Neukirch 
e.V. gegründet. Der Verein unterstützt die Arbeit an unserer Kita und Grundschule in Neukirch. 
Damit soll eine zielgerichtete Förderung der Kinder sichergestellt, sowie Zusatzangebote 
ermöglicht werden. Neben gemeinnütziger Förderung können auch einzelne Kinder mit 
individuellen Bedürfnissen unterstützt werden. Es würde uns freuen, wenn auch Sie dem Verein 
beitreten würden. Im Anhang finden Sie den „Flyer des Fördervereins“ und ein 
„Beitrittsformular“. Dies kann in der Kita oder bei einem der Vorstandsmitglieder abgegeben 
werden. Der Förderverein freut sich auch über Spenden und kann eine Spendenbescheinigung 
ausstellen.  
 
Freispiel 
Freispiel bedeutet für das Kind:  
Freie Wahl von Beziehungen zu einzelnen Kindern, zu kleinen Gruppen, zum Erwachsenen, des 
Spielmaterials, der Zeitspanne und des Ortes. In dieser Zeit werden die Kinder dazu angeregt, 
Eigeninitiative zu entwickeln und sich in Selbstständigkeit zu üben. Sie haben Gelegenheit, 
Erlebnisse zu verarbeiten und zu vertiefen. Sie lernen Regeln zu akzeptieren und Konflikte zu 
lösen. Ebenso können sie nach Absprache mit den Erzieherinnen auch andere Gruppen 
besuchen oder sich im Bewegungsraum aufhalten. 
 
Frühdienst 
Der Frühdienst von 7:00 bis 7:30 Uhr findet im Haupthaus statt. Im Anschluss daran geht 
Ihr Kind in seine Stammgruppe. 
 
Ganztags- und Nachmittagsbetreuung 
Die Ganztagsbetreuung findet ausschließlich im Haupthaus statt.  
Dort werden alle Kinder aus unseren GT-Gruppen, ab dem gemeinsamen Mittagessen um ca. 
12:30 Uhr, betreut. Die anschließende „Pause-Zeit“ verbringen die Kinder mit jeweils einer 
Erzieherin im Bewegungsraum (1.8) oder im Gruppenraum der blauen Gruppe. Den 
Gruppenraum nutzen die Kinder am Nachmittag ebenfalls zum Spielen, wenn wir uns nicht im 
Garten aufhalten. 
Beachten Sie: Das Abholen in der „Pause-Zeit“ von 13:00 bis 14:00 Uhr ist nicht möglich!   
 
Geburtstag 
Der Geburtstag der Kinder wird in der jeweiligen Gruppe gefeiert. Sie können an diesem Tag 
zum gemeinsamen „Vesper“ in Ihrer Gruppe etwas beitragen: Kuchen, Brezeln oder ähnliches.  
Bitte sprechen Sie mit den jeweiligen Fachkräften darüber. 
 
Geschirr 
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Bitte geben Sie Ihrem Kind einen Frühstücksteller und eine Tasse für das tägliche Vesper mit. 
Kindergarten: Wenn möglich bitte kein Kunststoffgeschirr, aber auch kein wertvolles Porzellan, 
da auch mal etwas zu Bruch gehen kann.  
Krippe Hier können Sie gerne stabiles Kunststoffgeschirr verwenden. 
 
Geschwisterkinder 
Mehrere Geschwisterkinder im Kindergartenalter werden in Absprache mit den Eltern in eine 
oder unterschiedliche Gruppen aufgenommen. 
 
Gruppen  
Die Kita-Leitung und die sieben Gruppen unserer Kita sind in folgenden Gebäuden und Räumen 
zu finden: 

Leitung                            UG Raum 0.11 Fr. Ulmer-Walz 
Stellvertretung     Annette Hofer 
 
Haupthaus Erdgeschoss 
Rote Gruppe EG Raum 1.10 
Grüne Gruppe EG Raum 1.5 
Gelbe Gruppe EG Raum 1.2 
Blaue Gruppe EG Raum 1.1 
 
Haupthaus Untergeschoss 
Regenbogenzwerge    UG Raum 0.20 
Regenbogenfische UG Raum 0.21 
 
Nebengebäude 
Orange Gruppe Nebengebäude 

 
Die personelle Besetzung der jeweiligen Gruppen finden Sie im Eingangsbereich des 
Haupthauses unserer Kita und auf der Homepage. Die Zuständigkeit in den Gruppen kann auf 
Grund einer geänderten Dienstplanung, personeller Veränderung oder anderen Gründen 
durchaus variieren. Wir informieren Sie über die App „stay informed“ darüber. Die Kinder 
sprechen unsere Fachkräfte mit ihren Vornamen an. 
 
Es gibt eine Reihe von wesentlichen Kriterien bei der Zusammenstellung einer Gruppe zu 
berücksichtigen und zu beachten. Wichtig ist dabei ein ausgewogenes Verhältnis zwischen z.B. 
Geschlechtern, Altersgruppen usw.  
Die Gruppeneinteilung übernimmt, unter Berücksichtigung der o.g. Schwerpunkte und noch 
weiterer, die Einrichtungsleitung in Absprache mit dem Team.  
Bitte haben Sie Verständnis, dass wir nicht alle persönlichen Wünsche und Anliegen 
berücksichtigen können. 
 
Hausschuhe 
Bitte geben Sie Ihrem Kind festsitzende Hausschuhe mit, welche jeweils in der Kita verbleiben. 



 Kita Neukirch 
 

Kita Neukirch – „Leitfaden - KITA“ Seite 9 von 39 (12/2023) 
Hüttenseestraße 45; 88099 Neukirch; Tel. 07528 2927; E-Mail: kindergarten-neukirch@t-online.de                          

Kontrollieren Sie von Zeit zu Zeit, ob die Schuhe noch passen. 
Für Kinder, die gelegentlich den Frühdienst oder die Mittagsbetreuung in Anspruch nehmen, 
ist es sinnvoll zusätzlich ein Paar Rutschsocken in die Kindergartentasche zu packen.  
 In der Krippe können Sie gerne Rutschsocken verwenden. 
 Aus Sicherheitsgründen bitten wir Sie, Ihrem Kind festes Schuhwerk anzuziehen. 
 Flipflops oder andere Schuhe dieser Art sind ungeeignet. 

 
Homepage 
Wir verfügen auch über eine Homepage. Diese finden Sie unter www.neukirch-gemeinde.de – 
Gemeindeeinrichtungen – Kita Neukirch. 
Dort finden Sie alle wesentlichen Informationen – einfach mal reinschauen und durchklicken. 
 
Individuelle Förderung 
Jedes Kind ist einzigartig und bringt verschiedenste Fähig- und Fertigkeiten mit. Es hat einen 
eigenen individuellen Entwicklungsweg und braucht deshalb unsere Aufmerksamkeit, Zeit, 
persönliche Anregungen, Unterstützung und Begleitung. Wir versuchen in vielerlei Hinsicht im 
Alltag jedem Kind gerecht zu werden. Wir fördern und fordern die Kinder, unterstützen ihr 
selbständiges Tun und ihre Eigenmotivation. In den regelmäßig stattfindenden 
Elterngesprächen sprechen wir mit ihnen über all die kleinen und großen Ereignisse und die 
einzelnen Entwicklungsschritte Ihres Kindes. 
 
Integration 
„Integration“ ist für Kinder, die eine besondere individuelle Unterstützung im Alltag aufgrund 
physischer oder psychischer Handicaps benötigen. Sie erhalten in der Regel eine zusätzliche 
Betreuungsperson, die stundenweise das Personal mit unterstützt.  
In einem solchen Fall beraten wir Sie gerne gemeinsam mit unserer Leiterin.  
Die Leitung begleitet und unterstützt Sie überdies beim Antragsverfahren und während der 
gesamten Maßnahme. 
 
Kita-Ausschuss 
Der Kita Ausschuss besteht aus zwei Vertretern des Elternbeirates, zwei Vertretern der 
jeweiligen Fraktionen des Gemeinderates, unserer Kitaleitung Christel Ulmer-Walz und 
unserer Trägervertreterin Christina Brugger. Das Gremium tagt jeweils zwei bis dreimal im 
Kita-Jahr und diskutiert und erörtert vielfältige Fragen rund um den Themenbereich 
frühkindliche Bildung- und Betreuung.   
 
Kommunikation und Information 
Eine professionelle Kommunikation zwischen den Fachkräften und Eltern ist äußerst wichtig 
und erfolgt auf unterschiedlichsten Wegen:  
 
1.  Tür- und Angelgespräche - Kurzer Austausch, wenn notwendig 
2. Regelmäßige Elterninfo über neue Entwicklungen, Themen und einem Terminplan etc. 

Diese erscheint ca. alle zwei bis drei Monate - wird Ihnen über die App „stay informed“ zur 
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Verfügung gestellt oder im Postfach Ihres Kindes abgelegt. 
3. Elternbriefe – bei aktuellen Anlässen oder bevorstehenden Veränderungen 
4. Infowände diese befinden sich im Eingangsbereich des Haupthauses, der Krippe und des 

Nebengebäudes - orange Gruppe. Bitte schauen Sie regelmäßig vorbei! 
5. Elternabende. 1 x im Jahr mit Wahl des Elternbeirats im Oktober/November. Darüber 

hinaus gibt es themenbezogene Elternabende, unter Einbezug der Ideen von  
Elternbeirat / Eltern, für die Sie sich je nach Interesse anmelden können. 

6. Ein persönliches Elterngespräch pro Jahr zwischen Ihnen und den Fachkräften Ihrer Gruppe 
über die Entwicklung Ihres Kindes. Den jeweiligen Termin vereinbaren die zuständigen 
Fachkräfte mit Ihnen. 

7. Bei akuten Problemen sprechen Sie uns bitte an und vereinbaren einen weiteren 
Gesprächstermin.  

8. Auch unsere Einrichtungsleitung steht Ihnen für ein Beratungsgespräch zur Verfügung – 
siehe Einrichtungsleitung / Elternsprechstunde.  

 
Konzept 
Wir arbeiten nach einem gemeinsamen pädagogischen Konzept. Einzelne Schwerpunkte 
können jedoch in den Gruppen aufgrund der Kinder, ihrer Interessen und Bedürfnisse und 
Impulsen von den Fachkräften – variieren. Die Konzeption finden Sie auf der Homepage. 
Wir setzen uns kontinuierlich, an zwei pädagogischen Fachtagen im Jahr, mit der 
pädagogischen Planung auseinander. Zudem treffen wir in den wöchentlichen Teamsitzungen 
klare Absprachen und planen dort das weitere Vorgehen.  
Wir informieren Sie in der Elterninfo oder in den Tagebüchern über unsere Arbeit. Zudem 
können Sie in den Gruppenräumen oder in den Eingangsbereichen die ausgestellten „Werke“ 
ihrer Kinder bewundern. Die Kinder entscheiden zudem mit, welche ihrer Werke in den 
Portfolioorder kommen. Bei besonderen Bauwerken oder ähnlichem fertigen wir Fotos an und 
kleben diese in den Portfolioordner ein. 
 
Krankheit 
Kinder mit Fieber, Durchfall, Brechreiz, ansteckenden oder ernsthaften Erkrankungen, die einer 
individuellen Behandlung mit Medikamenten bedürfen, können in der Einrichtung nicht betreut 
werden. Ärzte empfehlen, das Kind erst wieder zu schicken, wenn es mindestens einen Tag 
fieberfrei war. 
Medikamente dürfen nur im Ausnahmefall und mit schriftlicher Bestätigung eines Arztes durch 
die Fachkräfte verabreicht werden. Dazu muss der Arzt Ihnen eine schriftliche 
Medikamentenanordnung ausfüllen und die entsprechende Erzieherin unterweisen. Ein 
entsprechendes Formular erhalten Sie bei der Leiterin. Bitte geben Sie in so einem besonderen 
Fall die Medikamente persönlich beim Fachpersonal ab und deponieren Sie diese auf keinen 
Fall in der Kindergartentasche Ihres Kindes. 
Ansteckende Krankheiten oder Läusebefall werden jeweils an den Eingängen zur 
Kindertageseinrichtung – ohne Angaben der Person und Gruppe - veröffentlicht. Wir bitten Sie, 
uns in jedem Krankheitsfall Ihres Kindes zu informieren, Ihr Kind bei uns abzumelden und auch 
zum Schutz der anderen Kinder und Fachkräfte zu Hause zu lassen. 
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Mittagessen und „Pause-Zeit“ 
Das gemeinsame Mittagessen angemeldeter Kindergartenkinder findet im Haupthaus im 
Inklusions- (1.7) und Bewegungsraum (1.8), zwischen ca. 12:30 und 13:30 Uhr statt. 
Das Essen beziehen wir vom Cateringservice Schattmaier aus Primisweiler und wird täglich 
frisch zubereitet.  
 Der Speiseplan hängt an der Infowand und wird in der App „stay informed“ veröffentlicht. 
 Pro Essen berechnen wir derzeit 3,80 €. 

 
Grundsätzlich sind alle Kinder mit GT-Modell für das Mittagessen angemeldet.  
Sie müssen Ihr Kind rechtzeitig bis spätestens 7:45 Uhr abmelden, wenn 

- es erkrankt ist 
- Ihr Kind während der Eingewöhnungszeit nicht am Mittagessen teilnimmt 

Sonst müssen wir Ihnen den Betrag leider berechnen. 
 
Bei geplanter Abwesenheit Ihres Kindes (Pause-Tag, Urlaub, Ausflüge usw.) müssen Sie das 
Essen rechtzeitig bis spätestens Freitag 8:45 Uhr für die darauffolgende Woche abmelden. 

 
Falls es Ihr Wunsch ist, dass Ihr Kind vegetarisch isst, müssen Sie uns diese 
Grundsatzentscheidung mitteilen. Eine tägliche Auswahl der angebotenen Speisen ist nicht 
möglich. 
Hat Ihr Kind eine Lebensmittelunverträglichkeit, sind Sie verpflichtet den im Anhang befindlichen 
Lebensmittelunverträglichkeitsbogen auszufüllen und in Ihrer Gruppe ab zugegeben, damit wir 
den Caterer informieren können. 
 
Bitte beachten Sie: Am Freitag gibt es kein Mittagessen - die Kita schließt um 13:00 Uhr. 
Ansprechpartner für Mittagessen / Mittagsruhe ist Fr. Hagen und die Fachkräfte in Ihrer 
jeweiligen GT-Gruppe. 

 
Musik 
Singen und Musizieren ist ein fester Bestandteil im Ablauf des Kindergartenalltags. Die Kinder 
erleben Freude an der Musik, machen Erfahrungen mit Rhythmik und Bewegung zur Musik. Sie 
lernen einfache Orff-Instrumente kennen und ausprobieren. Ganz nebenbei ist Musik ein 
wichtiger Baustein zur Sprachförderung. Zu besonderen Anlässen wie Sommerfest, 
Elterncafeteria, Seniorennachmittagen usw. gibt es auch mal eine kleine Aufführung.  
Wir dürfen die Noten und Texte per Gesetz und laut einer GEMA Verordnung kopieren und nur 
im Rahmen der pädagogischen Arbeit den Eltern zur Verfügung stellen. 
 
Nachmittagsbetreuung: 
In der Regel sind drei Fachkräfte am Nachmittag in der Betreuung anwesend. Jedoch kann die 
personelle Besetzung, aus unterschiedlichen Gründen, an einzelnen Nachmittag durchaus 
variieren.  
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Notfall 
Für Notfälle sollten Sie oder eine andere verfügbare Betreuungsperson immer telefonisch 
erreichbar sein. Von daher sollten Sie immer darauf achten, dass der Einrichtung die aktuellen 
Telefon- und Handynummern von Ihnen bzw. alternativen Betreuungspersonen (z.B. 
Großeltern) vorliegen und zur Verfügung stehen. 
 
Öffnungszeiten 
Die Kita ist von Montag bis Donnerstag von 7:00 Uhr bis 15:30 Uhr und freitags von 7:00 Uhr 
bis 13:00 Uhr geöffnet – siehe jeweils gültige Gebührenordnung. 

 
Die einzelnen Gruppen öffnen wegen der Dienst- und Vorbereitungszeiten des Personals erst 
um 7.30 Uhr, ausgenommen der Frühdienst. Dieser ist ab 7:00 Uhr anwesend. 
Während der Frühdienstzeiten werden derzeit bis 7:30 Uhr alle Kinder im Haupthaus betreut.  
Dieser findet für Kindergartenkinder in der roten, gelben und blauen Gruppe statt.  
Für Krippenkinder befindet sich der Frühdienst im Gruppenraum der Regenbogenfische. 
Ab 7:30 Uhr kehrt Ihr Kind in seine „Stammgruppe“ zurück und wechselt frühestens wieder zum 
Mittagessen in die dafür vorgesehenen Räumlichkeiten. 
Wir bitten Sie, die Fachkräfte in den Vorbereitungszeiten möglichst nicht zu stören, damit alle 
Mitarbeiter in der Lage sind die administrativen Aufgaben auszuführen. Sie können Ihre 
Anliegen über die Fachkräfte im Frühdienst ausrichten lassen. Damit haben die Fachkräfte 
letztlich im Alltag auch effektiv mehr Zeit für Ihr Kind. 
 
Orientierungsplan 
Im „Orientierungsplan“ für Bildung und Erziehung für baden-württembergische Kindertages-
einrichtungen wird das angestrebte Bildungs- und Erziehungsverständnis entfaltet und der 
Bildungsauftrag konkretisiert. Dabei werden die Grundlagen der pädagogischen Arbeit ebenso 
ausgeführt, wie die ganzheitliche und entwicklungsangemessene Begleitung der Kinder in 
verschieden eng verzahnten Bildungs- und Entwicklungsfeldern. 
Darüber hinaus thematisiert er Bildungsprozesse, die Erziehungspartnerschaft mit Eltern, die 
Kooperation mit der Schule und die Qualitätssicherung in Kitas. Der „Orientierungsplan“ ist die 
Grundlage für unser Leitbild und unsere tägliche pädagogische Arbeit. 
 
Platz und persönliche Sachen 
Jedes Kind hat in der Nähe des Gruppenraumes einen eigenen Garderobenplatz. Halten Sie Ihr 
Kind dazu an, den Platz aufzuräumen und Ordnung zu halten. Vespertaschen hängen an einem 
eigenen Taschenwagen oder einem dafür vorgesehenen Platz. 
 
Pause-Zeit 
Zwischen ca. 13:30 und 14:00 Uhr legen wir mit den Kindern eine Pause ein. In dieser Zeit ist 
kein Abholen der Kinder möglich. Jedes Kind erhält nach Bedarf (aktuell in unserem 
Bewegungsraum) einen separaten Ruheplatz. Dort hat Ihr Kind die Möglichkeit sich auszuruhen 
oder zu schlafen.  
Ältere Kinder verbringen die Pause-Zeit im Gruppenraum. Dort lesen wir den Kindern eine 
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Geschichte vor. Bitte bringen Sie für Ihr Kind ein eigenes Kissen und bei Bedarf ein Kuscheltier 
mit. Informieren Sie die Fachkräfte ggf. über die Schlafgewohnheiten Ihres Kindes. 
 
Parken 
In der Nähe des Haupthauses (Parkplatz am Sportplatz) und Nebengebäude befinden sich 
Parkplätze. Bitte denken Sie an die Sicherheit Ihres Kindes und der anderen Kinder, sowie an 
andere Verkehrsteilnehmer und parken Sie deshalb nicht die Straße oder den Gehweg vor dem 
Haupthaus zu. Der angelegte Stellplatz für den Anlieferverkehr, direkt vor dem Haupthaus, 
dient nicht als Parkplatz. Dieser ist lediglich zur Anlieferung des Mittagessens, des 
Schulprogrammes, sowie unserem Hausmeister und den Gemeindemit-arbeitern vorbehalten. 
Näheres entnehmen Sie der Anlage „Haben Sie richtig geparkt“. 
 
Portfolio 
Jedes Kind besitzt während der „Kita-Zeit“ einen persönlichen Ringbuchordner. Darin entsteht 
eine individuelle Sammlung von Werken, Bildern, Fotos und Aussagen des Kindes. Dieser soll 
veranschaulichen, was Ihr Kind erlebt, wo seine persönlichen Interessen, Fähig- und 
Fertigkeiten liegen und wie es sich weiterentwickelt und lernt. Die Kinder bestimmen über ihren 
Ordner, was reinkommt und wer ihn ansehen darf – siehe Konzeption. Die Mittel dafür stellt 
uns der Träger zur Verfügung. 
 
Praktikanten 
In den einzelnen Gruppen werden immer wieder Praktikanten eingesetzt. Das können Schüler 
mit Praktika in den Ferien, sowie Praktikanten im Rahmen ihrer Ausbildung sein. Sie erhalten 
jeweils in den einzelnen Gruppen, über einen Steckbrief Informationen bezüglich der 
Praktikanten. 

 
Schließanlage und Sicherheit 
In unserer Einrichtung gibt es eine Sicherheitsschließanlage. Diese verhindert, dass die Kinder 
während des Betriebes das Gebäude ungehindert verlassen können. Zudem ist das gesamte 
Kindergartengelände mit einem Zaun versehen. Bitte achten Sie stets darauf, dass die Türen 
und Tore hinter Ihnen wieder ins Schloss fallen. Bitte achten Sie darauf, dass kein anderes Kind 
mit Ihnen, ohne Absprache mit der jeweiligen Fachkraft, das Gebäude oder das 
Kindergartengelände ungehindert verlässt.  
Die Fluchtmöglichkeiten sind in einem Brand- oder Notfall aber weiterhin gegeben. Die Türen 
können zu jeder Zeit von innen, von den jeweiligen Fachkräften, ohne Schlüssel geöffnet 
werden. 
Um das pädagogische Arbeiten mit den Kindern nicht übermäßig zu stören, bringen Sie Ihr Kind 
bitte möglichst bis spätestens 9:15 Uhr in die Kita. Um 9:15 Uhr werden die Haustüren aus 
Sicherheitsgründen geschlossen! Falls Sie dennoch später kommen, klingeln Sie bitte! 
 
Zur Sicherheit Ihrer Kinder sollten diese NUR von den Eltern oder vorher abgesprochenen, 
sowie schriftlich dokumentierten Betreuungspersonen abgeholt werden.  
Wenn Sie Ihr Kind anderen Eltern, Freunden oder Verwandten mitgeben möchten, verabreden 
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Sie das bitte vorher mit Ihren Erzieherinnen. Dies gilt auch für den Fall, dass Ihr Kind den Weg 
in die Kita oder von der Kita nach Hause zu Fuß selbst antreten soll. Siehe Ordnung der 
Tageseinrichtungen für Kinder “Abholen durch Begleitpersonen/ Nachhauseweg“ 
 
Schulprogramm 
Unsere Kita nimmt am „EU-Schulprogramm“ des Ministeriums für den ländlichen Raum, 
Ernährung und Verbraucherschutz teil. Wir bekommen dadurch turnusmäßig Obst, Milch und 
gelegentlich auch Käse aus der Region in die Kita geliefert und stellen dieses regelmäßig den 
Kindern zum „Vesper“ zur Verfügung.  
Nähere Informationen zum Schulprogramm finden Sie auf der Homepage Ministeriums für 
Ernährung, Ländlichen Raum und Verbraucherschutz Baden-Württemberg. 
Falls Ihr Kind davon nichts essen soll oder eine allergische Erkrankung vorliegt, sollten Sie uns 
umgehend informieren – siehe Anlage „Lebensmittelunverträglichkeit“ bzw. Ordnung der 
Tageseinrichtungen für Kinder „Vereinbarung über die Gabe von ärztlich verordneten 
Medikamenten“. 
 
“stay informed” App 
Die Stay-Informed-App ist eine moderne, zeitgemäße App mit Nachrichten, Informationen und 
Terminen unserer Einrichtung. Dadurch informieren wir Sie nicht nur aktueller, sondern Sie 
können auch alle Informationen über ihr Handy abrufen und Termine direkt in Ihren 
Handykalender speichern. Die App ist für die Eltern kostenlos und beim Aufrufen werden Sie 
nicht durch Werbung belästigt. Anders als bei Facebook- und WhatsApp-Gruppen geben Sie 
keine persönlichen Telefonnummern preis und Ihre Emailadresse ist geschützt. Es gibt keine 
Möglichkeit für eine kommerzielle Datenauswertung. Die Weiterleitung von Nachrichten in 
externe Übersetzungsprogramme ist ebenfalls möglich. Mit dieser Informations-App bieten wir 
Ihnen einen komfortablen und praktischen Elternservice. Wenn Sie kein Smartphone besitzen 
oder benutzen wollen, erhalten Sie die Nachrichten und Termine per E-Mail. Dazu benötigt die 
Einrichtung Ihre aktuelle und korrekte Emailadresse.  
Einfach in Ihrer Gruppe das Informationsschreiben mit den notwendigen Zugangsdaten 
mitnehmen, den Anhang zum Datenabgleich wieder abgeben und schon kann es los gehen! 
Dieser Informationsweg erspart der Kita erhebliches an Papier- und Druckerkosten, aber noch 
viel mehr an Zeit, die wir umso besser für Ihr Kind einsetzen können.  
 
Sport- und Turntage 
Alle Gruppen des Kindergartens betreiben regelmäßig Sport. Dazu steht uns, je nach 
Schulbelegungsplan, die Mehrzweckhalle der Gemeinde Neukirch zur Verfügung.  
Turnusmäßig geht jede Gruppe in die Mehrzweckhalle. Dazu geben wir jährlich einen 
detaillierten Turnplan aus. Darauf finden Sie alle Termine, allgemeine, wichtige Hinweise und 
was Ihr Kind zum Turnen benötigt. Bitte bewahren Sie ihren Turnplan gut auf und achten Sie 
auch auf etwaige Änderungsanschläge an Ihrer Gruppentüre oder in der Kita-Info-App. 
Zusätzlich steht im Haupthaus die große Halle, sowie ein Bewegungsraum im Anbau für 
Bewegungsangebote zur Verfügung. Diese können wir während der Freispielzeit oder alternativ 
bei schlechtem Wetter - Regen oder Schneefall - in der Abholzeit nutzen.  
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Im Sommer kann es durchaus sein, dass wir bei schönem Wetter die Turnstunde nach draußen 
verlegen.  
In der Krippe betätigen wir uns ebenfalls sportlich. Wir singen, tanzen und hüpfen gerne zur 
Musik und machen regelmäßig ganz unterschiedliche Bewegungsspiele. Dafür steht uns im 
Anbau ein Bewegungsraum zur Verfügung. 
 
Sprachförderung alltagsintegriert 
Jedes Kind hat nicht nur während des Freispieles, sondern auch im Stuhlkreis vielfältige 
Möglichkeiten sich sprachlich aktiv einzubringen. Wir unterstützen die alltagsintegrierte 
Sprachförderung indem wir vielfältige Gelegenheiten (Begrüßungsrituale, Rollenspiele, 
Geschichten, Singen etc.) im Alltag bieten, um mit der eigenen Sprache zu experimentieren. 
Zudem motivieren wir jedes Kind seine Meinung, Wünsche und Anliegen aktiv zu äußern und 
Konflikte möglichst verbal zu lösen. 
 
Das Sprachheilzentrum Ravensburg ist einer unserer Fachberatungspartner, welcher jährlich zu 
uns ins Haus kommt. Dieses Angebot ist freiwillig und soll dazu beitragen, dass wir möglichst 
frühzeitig Beratung und Unterstützung anbieten können.  
Termine, Flyer und Beratungsinformationen erhalten Sie bei den Erzieherinnen, der Leiterin 
oder direkt über das Sprachheilzentrum. 
 
Stuhlkreis 
Zum Alltag gehören regelmäßige Stuhlkreise, in denen gesungen, Themen besprochen, Feste 
vorbereitet, Fingerspiele, Spiele oder Lieder eingeführt werden. Diese zielgerichteten 
Bildungsangebote sind für jede Gruppe sehr wichtig und bilden, neben dem angeleiteten und 
begleiteten Freispiel, den Schwerpunkt des Tages. 
Deshalb ist es wichtig, dass Ihr Kind bis spätestens 9.15 Uhr in der Kita ist, damit es Zeit hat, zu 
vespern und die Freispielzeit ausreichend nutzen kann. 
 
Tagesablauf im Kindergarten 
7:00 – 7:30 Uhr Frühdienst - Ankommen der Kinder - Freispiel 
ab 7:30 Uhr Die Kinder wechseln in ihre Stammgruppe 
ab 8:00 Uhr Freispiel / Möglichkeit für freie oder gezielte Angebote  
bis 10:30 Uhr Freies oder gemeinsames „Vesper“ – je nach Anlass  
 (Geburtstage, Nikolaus etc.) 
ab 10.30 –11.30 Uhr Stuhl- oder Gesprächskreis oder gezielte Bildungsangebote  
ca. 11:30 Uhr Spielen im Garten 
ab 12:00 Uhr Erste Abholmöglichkeit der Kinder – sind wir nicht im Garten  
 finden Sie uns in den Räumlichkeiten der Kita 

 
oder Ganztagesbetreuung im Kindergarten 
ca. 12:30 Uhr Begleitetes Mittagessen für GT-Kinder 
ab 13:00 – 14:00 Uhr Individuelle „Pause-Zeit“ – Kein Abholen möglich! 
ab 14:00 Uhr Freispiel im Garten oder Haus mit verschiedenen Bildungsangeboten 
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ab 14:00-15:30 Uhr  Flexible Abholzeit 
 

Zusatzangebote: Adlertreff – alltagsintegrierte Sprachförderung - Turnen –  
  Naturtage, Waldwoche etc. 
 
Tagesablauf in der Krippe 
7:00 – 7.30 Uhr  Frühdienst – Ankommen der Kinder/ Kurzer Austausch mit den Eltern   
ab 7.30 Uhr Die Kinder wechseln in ihre Stammgruppe – Freispiel 
ca. 9:15 Uhr Kleiner Morgenkreis: Begrüßung mit einem Lied, Vers oder 

Fingerspiel, Zeit für Gespräche, Themenbezogene Angebote 
anschließend Hände waschen  
ca. 9:30 Uhr Gemeinsames Vesper 
ca. 10:00 Uhr Freispiel im Gruppenraum oder Garten – Zeit für Beschäftigungs-

angebote und Gespräche mit einzelnen Kindern – Spaziergänge – 
Körperpflege - Schlafen bei Bedarf 

ca. 11:00 Uhr Gemeinsames Aufräumen   
ab 11:15 Uhr Angebot: Schlusskreis mit kleinem Obst- oder Gemüsesnack etc. 
anschließend Freispiel im Gruppenraum oder Garten 
12:00 – 13:00 Uhr Abholzeit – Kurzer Austausch mit Eltern      

 
Bitte denken Sie daran: Am Freitag schließt die Kita um 13:00 Uhr. 
 
Tagesablauf für alle  
Krippen- und Kindergartenkinder wachsen im Alltag zusammen und begegnen sich während 

 der Übergangsphase von der Kinderkrippe in die Kindertageseinrichtung. 
 der Freispielzeit - nach Absprache können gelegentlich Geschwister / Kindergartenkinder 

in der Krippe vorbeischauen oder umgekehrt 
 des Aufenthalts im Garten, beim Mittagessen, der zusammengelegten 

Nachmittagsbetreuung und bei gemeinsamen Festanlässen. 
 

Träger 
Unser Träger ist die Gemeinde Neukirch. Für den Kindertagesbereich ist Christina Brugger, 
Hauptamtsleiter Rüdiger Frank oder Bürgermeister Reinhold Schnell zuständig. 
 
Versicherung 
Ihr Kind ist während folgender Zeiten gesetzlich versichert: 
 Während des Besuches der Kindertageseinrichtung. 
 Bei allen Aktivitäten der Kindertageseinrichtung (Bsp. Waldtage, Ausflüge, 

Wanderungen…). 
 Auf dem direkten Weg zur Einrichtung und nach Hause. 

 
Vesper / Vesperzeiten 
Jedes Kind sollte täglich ein eigenes „Vesper“ und eine Trinkflasche für die Gartenzeit von zu 
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Hause mitbringen. Getränke in Form von Tee, Wasser oder Milch stellt die Kita für die 
Vesperzeit zur Verfügung. Achten Sie bitte auf eine gesunde Zusammenstellung und geben Sie 
bitte Ihrem Kind keine Süßigkeiten und Süßgetränke mit. Es gibt durchaus gute Alternativen. 
Kinder der Ganztages- und Nachmittagsbetreuung sollten für diesen Zeitraum eine zweite kleine 
Zwischenmahlzeit dabeihaben. Zum Mittagessen bekommen die Kinder Apfelsaft gemischt mit 
Wasser. Diesen beziehen wir aus der Region. 
In den Gruppen gibt es unterschiedliche Regelungen für „freie“ oder „feste“ Vesperzeiten.  
In der Regel können die Kinder des Kindergartens von 9:00 bis 10:30 Uhr essen. Die Fachkräfte 
achten beim „offenen Vesper“ darauf, dass sich alle Kinder ausreichend Zeit für die Mahlzeit 
nehmen. 
So ein Vormittag in der Kita ist lange, deshalb ist unsere Empfehlung, lassen Sie ihr Kind, wenn 
möglich, zu Hause ausreichend frühstücken. 
In der Krippe wird das Frühstück gleichzeitig eingenommen, da die Kinder in diesem Alter, je 
nach Entwicklung, noch viel Unterstützung und Begleitung benötigen. 
 
Vorschulerziehung 

Während der gesamten „Kitazeit“ erwirbt Ihr Kind Fähig- und Fertigkeiten, 
die es auf die Schule vorbereiten. Unsere Vorschüler sind alle „Adler“. Im 
Jahr vor der Einschulung werden in jeder Gruppe entsprechend der 
Bedürfnisse und des individuellen Entwicklungsstandes jedes einzelnen 
Kindes für die Vorschulgruppe – gruppenübergreifend bzw. individuelle – 

Angebote zusammengestellt.  - Siehe auch Tagebuch - 
Dazu gehört auch die Kooperation mit der Grundschullehrerin, an der alle Adler teilnehmen. 
Die Betreuung erfolgt in der Regel durch eine Lehrkraft der Grundschule Neukirch, welche erste 
Kontakte mit den zukünftigen Erstklässlern knüpft. Den Kooperationsplan mit Terminen und die 
Informationen über die entsprechende Lehrkraft erhalten Sie jeweils zu Beginn des 
Kindergartenjahres. 
Seit 2023 finden bei uns regelmäßige Treffen der Adlerkinder aus allen Gruppen statt. Mit dem 
„Adler-Treff“ wollen wir erreichen, dass die Vorschulkinder durch gemeinsame Aktivitäten und 
Erlebnisse bis zum September zu einer Gruppe zusammenwachsen. Die Kinder können dabei 
ein Wir-Gefühl entwickeln, das sie stark macht und ihnen vielleicht hilft, Sorgen und Ängste zu 
überwinden und so den Übergang zur Schule erleichtert. 
 
Waldspaziergänge und Waldwochen 
Alle Gruppen des Kindergartens unternehmen regelmäßig Spaziergänge in den Wald oder 
verbringen mehrere Tage im Wald im Rahmen der Waldwochen. Für diese längeren 
Waldaufenthalte haben wir extra von der Gemeinde ein eigenes Waldgrundstück mit 
Gestattungsvertrag erhalten. Auch unsere Försterin begleitet uns ab und an in den Wald und 
bringt den Kindern durch ihr Fachwissen den Wald, seine Bewohner und die Pflanzenwelt dieser 
herrlichen Natur näher. Wichtige Infos erhalten Sie über Elterninformationen, welche in die 
Kita-Info-App eingestellt werden. 
In der Krippe machen wir kleinere Spaziergänge in die nähere Umgebung und nehmen dazu 
meist unsere Krippenkinderwägen mit.  
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Wechselsachen und Windeln 
In der Übergangsphase zum „Sauberwerden“ bringen Sie bitte für Ihr Kind Wechselkleidung mit 
in die Kindertageseinrichtung und deponieren diese am Garderobenplatz Ihres Kindes in einer 
mit dem Namen beschrifteten Tasche. Bitte achten Sie darauf, dass die Kleidung den jeweiligen 
Jahreszeiten entsprechen. Benötigte Windeln und Wickelutensilien bitte regelmäßig auffüllen 
und beschriften.  
 
Zahngesundheit 
Tägliches „Zähne putzen“ ist eine von vielen wichtigen Aufgaben im Elternhaus. Wir 
unterstützen Sie, indem einmal pro Jahr eine Fachkraft von der Zahngesundheit zu uns in die 
Kita kommt. Sie zeigt den Kindern richtiges Zähneputzen und spricht mit ihnen über gesunde 
Ernährung. Zudem ist im Verlauf des Kindergartenjahres die gesunde Ernährung immer wieder 
ein Thema in unseren Gruppen. Unser Patenzahnarzt untersucht einmal pro Jahr, mit Ihrem 
Einverständnis, Ihr Kind im Kindergarten. 
Die Krippenkinder werden davon ausgenommen! 
Alle Eltern werden schriftlich über das Ergebnis der Untersuchung vom Zahnarzt informiert. 
 
Zum guten Schluss 
 Bitte bewahren Sie diese wichtigen Informationen bei Ihren persönlichen 

Anmeldeunterlagen auf. 
 Falls Sie Fragen, Anliegen oder Anregungen haben kommen Sie gerne auf uns zu.  
 Auch unsere Leiterin steht Ihnen gerne für ein persönliches Gespräch zur Verfügung. 

 
Das gesamte Team der Kita Neukirch wünschen Ihnen und Ihrem Kind eine schöne und 
ereignisreiche Zeit! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hinweis: 
Die in diesem Leitfaden verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich auf alle 
Geschlechter. 
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Im Anhang finden Sie folgende Unterlagen: 
 
 Anmeldekriterien KINDERGARTEN und KRIPPE 

 
 Monatliche Benutzungsgebühren der Kindertageseinrichtung Neukirch  

 
 Bring- und Abholregeln der Kita Neukirch 

 
 Fünf Schritte bei der Eingewöhnung nach dem Berliner Eingewöhnungsmodell (Infans)  

für Schnellleser 
 

 Nähere Info zum Berliner Eingewöhnungsmodell „Infans“ für Eltern der Krippe Neukirch 
 

 Hausregeln Kranke Kinder 
 

 Rückmeldeformular Lebensmittelunverträglichkeiten 
 

 Haben Sie richtig geparkt? 
 
 PORTFOLIO im Kindergarten – was ist das? 
 
 Fotografieren und Datenschutz – Wie verträgt sich das in der Kita 
 
 Jahreskalender 2024 – Schließtage Kita (gelb hinterlegt) 
 
 Förderverein Kindertageseinrichtung und Grundschule Neukirch e.V. (Flyer und 

Beitrittsformular) 
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Anmeldekriterien 
KINDERGARTEN und KRIPPE 

 
Platzkapazität KINDERGARTEN 
 Anspruch auf einen Kindergartenplatz haben alle Kinder ab dem vollendeten 3. Lebensjahr. 
 Im Kindergarten stehen Ihnen insgesamt 125 Plätze zur Verfügung. Davon 

 95 Plätze in VÖ (Verlängerte Öffnungszeiten) 
 10 Plätze in GT 35a (Ganztag Montag/ Dienstag) 
 10 Plätze in GT 35b (Ganztag Mittwoch/ Donnerstag) 
 10 Plätze in GT 40 (Ganztag Montag bis Donnerstag) 

 

Platzkapazität KRIPPE 
 Anspruch auf einen Krippenplatz haben alle Kinder ab dem vollendeten 1. Lebensjahr. 
 In der Krippe stehen Ihnen insgesamt 20 Plätze zur Verfügung, wovon vier Plätze im Platz-

Sharing geführt werden. Das bedeutet, acht Kinder belegen an festgelegten Tagen anteilig 
einen Platz (zwei Tage - Montag/Dienstag oder drei Tage – Mittwoch, Donnerstag, Freitag), 
welche nicht getauscht werden dürfen. 
 16 Plätze in VÖ 30 (Verlängerte Öffnungszeiten) 
 4 Plätze in KR S 12 (Montag, Dienstag) 
 4 Plätze in KR S 18 (Mittwoch, Donnerstag, Freitag) 

 Die Verweildauer in der Krippe beträgt mindestens 12 Monate. 
 

So erfolgt die Anmeldung 
 Es gibt jährlich im Januar zwei festgelegte Anmeldetage in der Kita, an denen Sie Ihr Kind für 

das bevorstehende Kita-Jahr für den Kindergarten oder die Krippe anmelden können. Über 
die genauen Termine informieren wir unsere in Neukirch wohnhaften Bürgerinnen und 
Bürger mit Kleinkindern per Post. Die Termine werden auch im Gemeindeblatt und auf der 
Homepage rechtzeitig bekannt gegeben. 

 Grundsätzlich haben Eltern bzw. Personensorgeberechtigte in Baden-Württemberg die 
Verpflichtung, sechs Monate vor Inanspruchnahme eines Krippen- oder 
Kindergartenplatzes, die Gemeinde bzw. den örtlichen Träger darüber in Kenntnis zu 
setzen. (KiTaG, §3 Abs. 2a).  

 Im Frühjahr erfolgt die jährliche Bedarfsplanung für unsere Kita. Diese wird ausführlich im 
Kita-Ausschuss mit Vertretern des Gemeinderats, der Elternschaft, Kita-Leitung und 
Trägervertretung diskutiert und im Anschluss mit einer Empfehlung in den Gemeinderat zur 
Beschlussfassung eingebracht.  

 Die schriftliche Zusage für einen Kita- oder Krippenplatz erfolgt nachdem die Kita-
Bedarfsplanung im Gemeinderat beschlossen wurde (spätestens im Juni des jeweiligen 
Jahres). 

 Nachdem Sie die schriftliche Zusage erhalten haben, bestätigen Sie uns die verbindliche 
Annahme des Platzes durch die fristgerechte Rückmeldung über das dann beiliegende 
Formular.  
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Bitte denken Sie daran, zeitnah Ihre vollständigen Anmeldeunterlagen, den Kitavertrag mit 
allen Unterschriften, die ärztliche Bescheinigung und die Bescheinigung der 1. 
Masernimpfung (bis zum vollendeten 1. Lebensjahr) und der 2. Masernimpfung (bis zum 
vollendeten 2. Lebensjahr) bei der Kita-Leitung einzureichen.  
Erfolgt keine fristgerechte Annahme des Platzes über das Rückmeldeformular oder/ und 
werden die Anmeldeunterlagen nicht vollständig ausgefüllt und abgegeben, so wird der 
Platz wieder freigegeben. Damit können wir Sie erst bei der nächsten Bedarfsplanung bzw. 
mit der Vergabe möglicher Restplätze berücksichtigen. 
 

Bei der Vergabe der vorhandenen Kindergarten- und Krippenplätze gilt 
 Sollten mehr Anträge eingehen, als Plätze vorhanden sind, treffen wir eine Auswahl nach 

den vorgegebenen Sozialkriterien. Im Falle einer Absage, späteren Anmeldung bei Zuzug, 
Veränderung der Familienverhältnisse, Berufstätigkeit oder aus anderen Gründen können 
Sie Ihr Kind auch während des Jahres bei uns anmelden. Allerdings können wir dann 
allenfalls vorhandene Restplätze bzw. freigewordene Plätze vergeben oder Ihr Kind auf die 
Warteliste mit aufnehmen. 
Steht Ihr Kind auf der Warteliste, schreiben wir Sie an, sobald wir die Aufnahme absehen 
können. 

 Die Gruppengrößen und deren Auslastungen in unserer Kindertageseinrichtung werden 
durch klare Richtlinien und Gesetze des Landes Baden- Württemberg geregelt und sind in 
unserer Betriebserlaubnis festgeschrieben. 

 

So erfolgt die Aufnahme 
 Ca. zwei Monate vor dem eigentlichen Aufnahmemonat erhalten Sie von den jeweiligen 

Erzieherinnen eine Einladung für ein persönliches Aufnahmegespräch mit dem genauen 
Aufnahmetermin. Das Aufnahmegespräch findet grundsätzlich am Dienstagnachmittag im 
Zeitraum von ca. 15:00 – 16:30 Uhr statt.  

 Um ausreichend Zeit für die Eingewöhnung Ihres Kindes zur Verfügung zu haben, nehmen 
wir die Kinder jeweils monatlich gestaffelt auf. Bitte beachten Sie, dass der Aufnahmetag 
Ihres Kindes daher nicht automatisch auf Anfang des Aufnahmemonats fällt und somit auch 
erst Mitte des Monats liegen kann. Der Kita-Elternbeitrag ist grundsätzlich für den vollen 
Monat zu entrichten. Die aktuelle Gebührenübersicht finden Sie auf unserer Homepage. 

 Es gibt viele gewichtige Kriterien für eine Gruppenzusammenstellung. Deshalb bitten wir 
um Ihr Verständnis, wenn wir nicht in jedem Fall Ihre persönlichen Wünsche erfüllen 
können. Die Einteilung der Gruppen übernimmt die Kita-Leitung in Absprache mit dem 
gesamten Team. 
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Buchen oder wechseln des Betreuungsmodells 
 Bitte denken Sie daran, wenn Sie ein Betreuungsmodell für Ihr Kind wählen, dass bei einem 

möglichen Modellwechsel im Laufe der Krippen- oder Kindergartenzeit, Ihr Kind die Gruppe 
wechseln muss, falls das neu gebuchte Modell in der bisherigen Gruppe nicht zur Verfügung 
steht beziehungsweise vorgesehen ist. Planen Sie Ihrem Kind zuliebe daher bitte langfristig. 

 Ein Modellwechsel ist nur zum jeweils neuen Kita-Jahr möglich und muss schriftlich und 
fristgerecht bis zum 15. Januar des laufenden Kitajahres bei der Kita-Leitung beantragt 
werden. Bitte holen Sie das entsprechende Formular im Büro ab. 

 Falls Sie diese Frist versäumt haben oder während des laufenden Kitajahres einen 
Modellwechsel aus zwingenden Gründen benötigen, können nur Restplätze vergeben 
werden. Auch hier muss ein schriftlicher Antrag gestellt werden.  

 Sollten mehr Anträge auf Wechsel des Betreuungsmodells eingehen, als Plätze vorhanden 
sind, treffen wir eine Auswahl nach den vorgegebenen Sozialkriterien. Die Prüfung und 
Entscheidung Ihres Antrags obliegt der Kita-Leitung in Abstimmung mit dem Träger. 

 Es kann durchaus passieren, dass ein Modell zwar noch zur Verfügung steht, aber auf Grund 
der aktuellen Auslastung der betroffenen Gruppen, ein Gruppenwechsel nicht sofort 
vollzogen werden kann. In diesem Fall verbleibt Ihr Kind vorläufig in seiner ursprünglichen 
Gruppe und wechselt zu einem späteren Zeitpunkt in die neue Gruppe.  
 

Zusätzliche Informationen für den Krippenbereich 
 Krippenkinder benötigen eine Eingewöhnungsphase. Die Grundlage für unser Konzept 

bietet das Infans-Eingewöhnungsmodell. Somit kann Ihr Kind in Absprache mit Ihnen und 
den Fachkräften flexibel in die Gruppe aufgenommen werden. Wir laden Sie zuvor zu einem 
Aufnahmegespräch in die Krippe ein und informieren im Rahmen dieses Gespräches 
ausführlich über das Eingewöhnungskonzept. Die Eingewöhnungsphase kann nach unseren 
Erfahrungen zwei bis vier Wochen betragen. Bitte planen Sie diesen Zeitrahmen hierfür fest 
ein. 

 Steht der Wechsel von der Krippe in den Kindergarten für Ihr Kind an, müssen Sie zuvor das 
Formular Anhang 4 – „Vereinbarung zur Fortsetzung des Betreuungsverhältnisses im 
Anschluss an die Betreuung in der Kleinkindgruppe“ mit Ihrem Betreuungsbedarf bei der 
Kita-Leitung einreichen. Sie prüft ob das gewünschte Modell für Ihr Kind im Kindergarten 
zur Verfügung steht. Sie erhalten eine schriftliche Zusage für den Wechsel in den 
Kindergarten mit dem neuen Modell. 

 Der Übergang von der Krippe in den Kindergarten erfolgt grundsätzlich erst im Monat nach 
dem 3. Geburtstag Ihres Kindes. 

 Die Verweildauer in der Krippe beträgt mindestens 12 Monate. 
 Aus hygienischen und gesundheitlichen Gründen bitten wir Sie, Windeln, Feuchttücher und 

Creme, spezielle Kleinkindnahrung und Wechselwäsche in einer geeigneten Box in die Kita 
mitzubringen und regelmäßig aufzufüllen. Bitte versehen Sie diese mit dem Namen Ihres 
Kindes. 

 
  



 Kita Neukirch 
 

Kita Neukirch – „Leitfaden - KITA“ Seite 23 von 39 (12/2023) 
Hüttenseestraße 45; 88099 Neukirch; Tel. 07528 2927; E-Mail: kindergarten-neukirch@t-online.de                          

Noch ein paar Informationen zur interkommunalen Zusammenarbeit 
 Wir versuchen im Rahmen der jährlichen Kita-Bedarfsplanung ein bedarfsgerechtes, 

qualitativ hochwertiges sowie quantitativ auf Neukirch angepasstes Betreuungsangebot zu 
erhalten und weiterzuentwickeln. Kinder aus umliegenden Kommunen oder Städten 
können daher nur aufgenommen werden, wenn dies die Platzkapazitäten ermöglichen.  

 Wenn Sie sich entscheiden Ihr Kind in einer anderen Gemeinde/Stadt anzumelden, sind wir 
als Ihre Heimatgemeinde verpflichtet, der aufnehmenden Gemeinde einen monatlichen 
Ausgleich für die Aufnahme Ihres Kindes zwischen ca. 491€ und 2.829€ zu zahlen. Wir 
freuen uns daher, wenn wir Ihr Kind in Ihrer Heimat Neukirch betreuen dürfen.  
 

 
Wir sind gerne für Sie da 
Sollten Sie noch weitere Fragen haben, so stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 
 
Kita Neukirch       Gemeinde Neukirch 
Christine Ulmer-Walz     Christina Brugger 
Kita-Leitung      Hauptamt – Bereich Schule, Kita, Soziales 
Hüttenseestraße 34     Schulstraße 3 
88099 Neukirch     88099 Neukirch 
Tel. 07528 2927     Tel. 07528 92092 24 
E-Mail: kindergarten-neukirch@t-online.de  E-Mail: brugger@neukirch-gemeinde.de 
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Monatliche Benutzungsgebühren der Kindertageseinrichtung Neukirch 
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Bring- und Abholregeln der Kita Neukirch 
 
Bitte geben Sie diese Regeln auch an „Dritte“ weiter, die Ihr Kind in die Kita bringen oder 
abholen. 
 
 Der Früh- (ab 7:00 Uhr) und Spätdienst (ab 12:30 Uhr) des Kindergartens befindet sich 

im Haupthaus in der blauen, roten und gelben Gruppe.  
In der Krippe ist ebenfalls ab 7:00 Uhr ein Frühdienst eingerichtet. Dieser befindet sich 
im Raum der Regenbogenfische. 

 Um 7:45 Uhr öffnen alle anderen Gruppen derzeit ihre Pforten. Ihr Kind wechselt dann 
in seine Stammgruppe.  

 Zwischen 12.00 und 13.00 Uhr, halten wir uns in der Regel im Garten auf. 
 Nur bei Regen nutzen wir die Gruppenräume, die Halle oder andere Räumlichkeiten. 
 Gegen 12:30 Uhr treffen sich die GT-Kinder zum Mittagessen und zur „Pause-Zeit“ in 

den dafür vorgesehenen Räumlichkeiten.  
 Die Schließanlage verwehrt ab 9:15 Uhr „Dritten“ den Zugang in unsere Häuser und 

öffnet diese frühestens, zur Abholzeit, um 12.00 Uhr wieder. Wer außerhalb dieser 
Zeiten ins Haus möchte, muss klingeln. 

 Zwischen 13:00 und 14:00 Uhr ist „Pause-Zeit“. In dieser Zeit ist das Abholen Ihres 
Kindes nicht möglich.  

 Bitte beachten Sie die Parkregelungen (siehe Anlage) rund um das Kitagelände zur 
Sicherheit aller Kinder. 

 Eltern und Kinder verabschieden sich von einer anwesenden Erzieherin und verlassen 
sich nicht auf den Blickkontakt. 

 Bitte lassen Sie niemals Haus- und Gartentore offenstehen. Kein Kind darf über den Zaun 
oder ein Gartentor steigen - bitte nicht darüber heben. Lassen Sie nicht zu, dass ein 
anderes Kind mit Ihnen das Gebäude oder den Garten verlässt. 

 Sollte außerhalb des von ihnen angegebenen Personenkreises, eine fremde Person Ihr 
Kind abholen, müssen wir vorher benachrichtigt werden. Siehe Ordnung der 
Tageseinrichtungen für Kinder “Abholen durch Begleitpersonen/ Nachhauseweg“. 
Bitte denken Sie dran: Auch Großeltern können uns fremd sein. Nehmen Sie niemals 
ohne Absprache mit den jeweiligen Eltern, Nachbarskinder oder Ihnen bekannte Kinder 
mit. Bitte erklären Sie Ihrem Kind, dass es ohne Sie die Kita nicht verlassen darf. 
Informieren Sie auch Ihr Kind, wenn es nicht von Ihnen, sondern von einer anderen 
Bezugsperson abgeholt wird. Sollte Ihr Kind alleine nach Hause gehen dürfen, muss uns 
eine schriftliche Einverständniserklärung vorliegen. Siehe Ordnung der 
Tageseinrichtungen für Kinder “Abholen durch Begleitpersonen/ Nachhauseweg“. 
Eigenständiges nach Hause radeln oder die Nutzung eines Fahrzeuges ist Ihrem Kind 
nicht gestattet. Weitere Informationen finden Sie auch auf der Homepage der 
Unfallkasse Baden-Württemberg (UKBW). 

 Ihr Kind wird in der Kita dazu angehalten, beim Aufräumen der Spielsachen im Haus und 
Garten und beim Sauberhalten der Garderobenplätze zu helfen. Bitte unterstützen Sie 
uns dabei. 
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Fünf Schritte bei der Eingewöhnung nach dem Berliner Eingewöhnungsmodell 
(Infans) für Schnellleser 

 
1. Frühzeitige Information der Eltern  
Wir informieren die Eltern rechtzeitig über das Anmeldeverfahren und 
Eingewöhnungsgespräch, den Informationselternabend, sowie die Rolle der Eingewöhnung 
und den geplanten Ablauf. Wir stärken Sie in Ihrer Rolle als Bildungspartner für Ihr Kind und 
erläutern Ihnen, warum Sie gerade in der Eingewöhnung so wichtig sind.  
 
2. Dreitägige Grundphase 
Ein Elternteil oder eine vertraute Bezugsperson (Eltern, Oma…) kommt drei Tage lang mit dem 
Kind in die Einrichtung, bleibt ca. ein bis zwei Stunden und geht dann mit dem Kind wieder. In 
den ersten drei Tagen findet kein Trennungsversuch statt. Der Elternteil/ die Bezugsperson 
verhält sich passiv und schenkt aber dem Kind volle Aufmerksamkeit – als sichere Basis.  
Die Erzieherin nimmt vorsichtig Kontakt mit dem Kind auf und beobachtet die Situation.  
 
3. Erster Trennungsversuch und vorläufige Entscheidung über die Eingewöhnungsdauer 
Der Elternteil/ die Bezugsperson kommt am vierten Tag mit dem Kind in die Einrichtung, 
verabschiedet sich nach einigen Minuten klar und eindeutig und verlässt den Gruppenraum für 
ca. 30 Minuten, bleibt aber in der Nähe.  
 
Variante 1:     
Kind bleibt gelassen oder weint, lässt sich 
jedoch rasch von der Erzieherin trösten 
und beruhigen, findet nach kurzer Zeit  
Zurück ins Spiel  
 

Variante 2: 
Kind protestiert, weint und lässt sich von 
der Erzieherin auch nicht nach einigen 
Minuten trösten bzw. fängt ohne 
ersichtlichen Anlass wieder an zu weinen. 

 
4. Stabilisierungsphase  
 
Kürzere Eingewöhnungszeit 
Fünfter und sechster Tag langsame 
Ausdehnung der Trennungszeit, erste 
mögliche Begleitung beim Essen und 
Wickeln und Beobachtung der Reaktion 
des Kindes; Elternteil bleibt in der 
Einrichtung. 

Längere Eingewöhnungszeit 
Fünfter bis zehnter Tag Stabilisierung der 
Beziehung; erneuter Trennungsversuch 
frühestens am siebten Tag; je nach 
Reaktion des Kindes Ausdehnung der 
Trennungszeit oder längere 
Eingewöhnungszeit (zwei bis drei Wochen) 

 
5. Schlussphase  
Der Elternteil/ die Bezugsperson hält sich nicht mehr in der Einrichtung auf, ist aber jederzeit 
erreichbar. Die Eingewöhnung ist dann beendet, wenn das Kind sich schnell von der 
Erzieherin trösten lässt und grundsätzlich in guter Stimmung spielt.  
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Nähere Info zum Berliner Eingewöhnungsmodell „Infans“ für Eltern der Krippe 
Neukirch 
 

„Wer Lernen für einen passiven Vorgang hält, 
der suche nach dem richtigen Trichter. 
Wer aber Lernen als eine Aktivität versteht, 
der sucht keinen Trichter, 
sondern denkt über die Rahmenbedingungen nach, 
unter denen Aktivität am besten stattfinden kann.“ 
   (Manfred Spitzer - Hirnforscher 2002) 

 
„Viele Teile ergeben ein Ganzes“ 
So lautet das Motto unserer pädagogischen Arbeit und diesem Motto, liebe Eltern, begegnen 
Sie auch während der Eingewöhnung unserer „Kindern unter 3 Jahren“ in der Krippengruppe. 
Damit sich Ihr Kind und Sie sich in unserer Kita wohlfühlen, Vertrauen zur Bezugserzieherin 
Ihres Kindes und unserer pädagogischen Arbeit entwickeln können, verwenden wir in unserer 
Einrichtung das „Infans-Eingewöhnungsmodell“ für Krippen. 
 
Es beinhaltet 5 Schritte: 

 
1. Information der Eltern 
2. Dreitägige Grundphase der Eingewöhnung 
3. Vorläufige Entscheidung über die Dauer der Eingewöhnungszeit 
4. Stabilisierungsphase 
5. Schlussphase – Eingewöhnungsphase ist abgeschlossen 

 
1. Information der Eltern 
Schon beim Anmeldetermin für Ihr Kind in unserem Haus, erhalten Sie von unserer Kita-Leiterin 
Fr. Ulmer-Walz alle wichtigen Informationen rund um das Eingewöhnungskonzept, die 
pädagogische Arbeit in der Kita und organisatorischen Details.  
Der Kita-Leitfaden, die regelmäßig erscheinende Eltern-Info, Einladungen und unsere 
Infowände stellen Ihnen stets aktuell alle wichtigen Informationen zu Verfügung.  
Bei Bedarf steht Ihnen unsere Leiterin oder Ihre Erzieherinnen mit Rat und Tat zur Seite, wobei 
auch Sie sich auch eine Eingewöhnungszeit gönnen sollten. 
 
Einmal jährlich, nach Abschluss der Bedarfsplanung im Juli, erhalten alle Eltern, für das 
kommende Kindergartenjahr, Ihre Platzzusage durch einen schriftlichen Bescheid. 
Bei einer Zusage, müssen Sie den Krippenplatz schriftlich im anhängenden Formular bestätigen. 
Bei einer Absage, setzen wir Ihr Kind auf die Warteliste.  
Wird ein Platz frei und Ihr Kind steht dem Alter entsprechend oben auf der Liste, schreibt Sie 
unsere Leiterin Sie rechtzeitig an oder nimmt mit Ihnen Kontakt auf. 
 
Nach unserem Motto: „Viele Teile ergeben ein Ganzes“ lernen Sie - an einem individuell 
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festgelegten Termin, beim späteren Eingewöhnungsgespräch die Bezugserzieherin Ihres Kindes 
kennen. 
An diesem Nachmittag können Sie mit Ihrem Kind den Gruppenraum erkunden und erfahren 
beim Eingewöhnungsgespräch viele Dinge, die Ihr Kind betreffen. Sie besprechen mit den 
jeweiligen Erzieherinnen: Schlafgewohnheiten, Rituale beim Wechseln der Windeln, 
Lieblingskuscheltier, Krankheiten oder Ängste und erhalten viele wertvolle Tipps. 
Während des Eingewöhnungsgespräches vereinbaren wir mit ihnen den genauen 
Aufnahmetag, da wir die Kinder nach und nach aufnehmen, um genügend Zeit für Sie und Ihr 
Kind zu haben. 
 
Da die Eingewöhnungszeit in der Regel zwei bis vier Wochen umfasst, sollten Sie dies bei der 
Wiederaufnahme ihres Berufslebens bedenken und einkalkulieren. 
 
2. Dreitägige Grundphase der Eingewöhnung 
Während der dreitägigen Grundphase der Eingewöhnung, begleitet ein Elternteil das Kind in 
seine Gruppe und hält sich dort zusammen mit ihm für ein oder zwei Stunden im Gruppenraum 
auf. Wenn das Kind eine enge Beziehung zu seiner Oma oder zu einer anderen Person hat, kann 
auch sie diese Rolle übernehmen. Allerdings würde hierbei die Chance zum gegenseitigen 
Kennen lernen für Sie als Eltern und die Erzieherinnen vergeben werden. 
Wenn wir Ihnen Empfehlungen zur Ablösung von Ihrem Kind geben, so wollen wir damit 
Unsicherheiten abbauen und dem Kind die Eingewöhnungszeit erleichtern. 
 
Dazu gehören etwa folgende Vorschläge: 
 Die Eltern sollen sich im Gruppenraum eher passiv verhalten. 
 Das Kind auf keinen Fall drängen sich von Ihnen zu entfernen und es immer akzeptieren, 

wenn das Kind Ihre Nähe sucht. 
 Das Kind wird von selbst beginnen, die neue Umgebung zu erkunden, wenn es dazu bereit 

ist. 
 Das Kind soll nicht zum Spiel gedrängt werden. 
 Es wird sich vielleicht von Zeit zu Zeit mit raschen Blicken vergewissern, ob es noch die 

Aufmerksamkeit von Mutter oder Vater hat und sich ggf. in den „sicheren Hafen“ Ihrer Nähe 
flüchten. 

 Diesen „sicheren Hafen“ zu spielen, ist exakt die Aufgabe des eingewöhnenden Elternteils. 
Dieser sollte weder versuchen, das Kind zu unterhalten, noch sollten Sie mit anderen 
Kindern spielen. 

 Das Kind braucht vor allem in den ersten Tagen das Gefühl, jederzeit die Aufmerksamkeit 
von Mutter oder Vater zu haben. 

 
Die Erzieherin versucht vorsichtig und ohne zu drängen über Spielangebote oder Beteiligungen 
am Spiel des Kindes, Kontakt zu ihm aufzunehmen. Sie beobachtet Anhaltspunkte, die für eine 
kürzere Eingewöhnungszeit sprechen. Die Begleitung übernimmt stets die Bezugserzieherin 
Ihres Kindes. Trennungsversuche finden in der Grundphase nicht statt. 
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3. Vorläufige Entscheidung über die Dauer der Eingewöhnungszeit 
Eine vorläufige Entscheidung über die Dauer der Eingewöhnungszeit erfolgt am vierten Tag. An 
diesem Tag unternimmt der begleitende Elternteil einen ersten Trennungsversuch. Einige 
Minuten nach Ankunft im Gruppenraum verabschieden sie sich von ihrem Kind und verlassen 
den Raum - auch wenn das Kind protestiert. Bitte bleiben Sie in der Nähe der Türe. 
Reagiert das Kind auf den Weggang von Mutter oder Vater eher gleichgültig, ist es weiter 
interessiert an seiner Umgebung und bleibt ansprechbar, so kann diese erste 
Trennungsperiode bis maximal 30 Minuten ausgedehnt werden. Dies gilt auch, wenn das Kind 
zwar zu weinen beginnt, sich aber rasch und dauerhaft von der Erzieherin beruhigen lässt.  
Zeigt das Kind Anzeichen von Erschöpfung (z.B. Rückzug zu dem Platz, an dem Mutter oder 
Vater gesessen haben), sollte der Trennungsversuch für diesen Tag beendet werden. 
Zeigt das Kind nach Weggang des Elternteils Anzeichen von Verstörung (erstarrte 
Körperhaltung, deutliche Passivität) oder beginnt zu weinen und lässt sich von der Erzieherin 
nicht innerhalb kurzer Zeit beruhigen, so kehrt der begleitende Elternteil nach längstens drei 
Minuten in den Gruppenraum zurück. 
Die Bezugserzieherin beobachtet das Verhalten des Kindes und bei Wiederkehr des 
begleitenden Elternteils das Verhalten des Kindes gegenüber Mutter oder Vater. Es kommt 
dabei darauf an, durch Beobachtung des Kindes während der Grundphase und während dieser 
ersten Trennung herauszufinden, in welchem Maße das Kind die Anwesenheit von Mutter oder 
Vater über 6 Tage hinaus wirklich braucht. Häufiger Blickkontakt zu Mutter oder Vater, offene 
und unbefangene Annäherung bis zum Körperkontakt während der ersten drei Tage und bei 
der Rückkehr von Mutter oder Vater nach der ersten Trennung, sind Anzeichen für die 
Notwendigkeit einer längeren begleitenden Eingewöhnungszeit von zwei bis drei Wochen.  
Klare Versuche der Kinder, selbst mit Belastungssituationen fertig zu werden und sich dabei 
nicht an den begleitenden Elternteil zu wenden, wenig Blickkontakt zu Mutter oder Vater und 
selten oder gar keine, oft eher zufällig wirkende Körperkontakte, sprechen für eine kürzere 
Eingewöhnungszeit von etwa sechs Tagen. Eine solche Entscheidung ist wichtig, weil eine 
unnötig ausgedehnte Begleitung durch Eltern manchen Kindern eher schadet als nützen kann. 
 
4. Stabilisierungsphase 
Die Stabilisierungsphase beginnt mit dem vierten Tag. Die Bezugserzieherin übernimmt 
zunächst im Beisein des Elternteils, in zunehmendem Maße die Versorgung des Kindes (Füttern, 
Wickeln) und bietet sich ihm als Spielpartner / Spielpartnerin an. 
Die begleitenden Eltern überlassen es jetzt immer der Erzieherin, als erste auf Signale des 
Kindes zu reagieren und helfen nur, wenn das Kind die Erzieherin noch nicht akzeptiert.  
Unter Beachtung der Reaktion des Kindes vergrößern sie für die Kinder mit kurzer 
Eingewöhnungszeit täglich den Zeitraum, in dem das Kind allein mit der Erzieherin bleibt. 
Halten sich für den Notfall jedoch in der Nähe, nach Möglichkeit in der Einrichtung auf. Mit Hilfe 
der Erzieherin entwickelt der begleitende Elternteil ein kurzes Abschiedsritual mit dem Kind, 
das von nun an eingehalten werden soll und dem Kind die tägliche Trennung sehr erleichtern 
kann. Akzeptiert das Kind die Trennung von den Eltern noch nicht und lässt es sich während 
ihrer Abwesenheit von der Erzieherin nicht beruhigen, sollte mit weiteren Trennungsversuchen 
bis zur zweiten Woche gewartet werden. 
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5. Schlussphase – Eingewöhnungsphase ist abgeschlossen 
Es folgt die Schlussphase, in der die Eltern sich nicht mehr gemeinsam mit dem Kind in der 
Krippe aufhalten, jedoch jederzeit erreichbar sind, falls die Tragfähigkeit der neuen Beziehung 
zur Erzieherin noch nicht ausreicht, um das Kind in besonderen Fällen aufzufangen. Die 
Eingewöhnung des Kindes ist grundsätzlich dann abgeschlossen, wenn es die Erzieherin als 
„sichere Basis“ akzeptiert hat und sich von ihr trösten lässt. Dabei kann es durchaus 
vorkommen, dass das Kind gegen den Weggang seiner Eltern protestiert, das ist sein gutes 
Recht. Entscheidend ist, ob es sich von der Erzieherin schnell beruhigen lässt, wenn die Eltern 
gegangen sind und sich danach interessiert und in guter Stimmung den angebotenen 
Aktivitäten zuwendet. 
 
Die Bindungsbeziehung, die Kinder zu ihren Eltern oder anderen Bindungspersonen aufbauen, 
ist von größter Bedeutung für die psychische Stabilität und das Wohlbefinden des Kindes. 
In Belastungssituation braucht das Kind eine Person, zu der es eine Bindung aufgebaut hat. 
 
Erst wenn es dem Kind gelungen ist, zur Erzieherin eine Bindungsbeziehung aufzubauen, kann 
es sich auf sie stützen, um dann den Anforderungen der neuen Umgebung gerecht zu werden. 
 
Bis zu diesem Zeitpunkt benötigen alle Kinder die Unterstützung durch einen Elternteil oder 
eine andere Bindungsperson. 
Eine sorgfältige Vorbereitung und konzeptionelle Planung dieses Übergangs ist daher zwingend 
erforderlich, um Wohlbefinden und Entwicklungschancen für alle Kinder der Einrichtung zu 
sichern. 
 
Noch einen Tipp zum Schluss:  
Je offener und positiver Sie als begleitende Bindungsperson an die Eingewöhnungsphase 
herangehen und Ihrem Kind in jeglicher Form signalisieren, dass Sie seine Selbständigkeit 
unterstützen, desto offener wird es der Situation begegnen. Eltern müssen loslassen können, 
sonst kann es das Kind auch nicht. Ängste und Bedenken haben hier keinen Platz. Diese sollten 
Sie im Vorfeld ohne Kind mit der Erzieherin oder der Kita-Leitung beim Anmelde- oder 
Eingewöhnungsgespräch klären. 
Wir begleiten Sie und Ihr Kind gerne und unterstützen Sie wohlwollend in jeder Form. 
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Hausregeln: Kranke Kinder 
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Rückmeldeformular Lebensmittelunverträglichkeiten 
 
Liebe Eltern, 
damit wir mit der Lebensmittelunverträglichkeit / Allergie Ihres Kindes richtig umgehen 
können, benötigen wir von Ihnen einige Informationen.  
Außerdem bitten wir Sie, evtl. ein Attest vom Arzt bzw. Kopie vorzulegen.  
Diese brauchen wir für unsre Unterlagen.  

             Herzlichen Dank! 
 

Name des Kindes:  __________________________________________________________ 

Gruppe:          __________________________________________________________ 

 

Form der Lebensmittelunverträglichkeit (z.B. Nussallergie, Zöliakie etc.):  

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Welche Lebensmittel / Inhaltstoffe sind zu vermeiden? 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

Welche Ersatzlebensmittel bieten sich ggfs. an? 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

Welche Auswirkungen kann ein Diätfehler haben? 

_________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
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Ersthelfermaßnahmen im Notfall: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

Telefonnummer von Ansprechpersonen:  

___________________________________________________________________________ 

Hinweise/Anmerkungen: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 

Ort / Datum     Unterschrift der Sorgeberechtigten: 

 

_________________           _________________________   _________________________ 

 
Wir wünschen guten Appetit! 
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Haben Sie richtig geparkt? 
 
Autos: 
Das Parken vor der Kita, sowohl auf der Straße als auch auf dem Gehweg und dem 
Anlieferparkplatz ist nicht gestattet. 
Nutzen Sie den vorgesehenen Parkplatz am Sportplatz schräg gegenüber der Kita oder am 
Orangen Haus. Nehmen Sie bitte, die paar Schritte Fußweg zur Sicherheit Ihrer Kinder und aller 
Verkehrsteilnehmer in Kauf. Passiertes kann schlecht rückgängig gemacht werden. Die 
Leidtragenden sind meistens die Kinder, weil Sie in unübersichtlichen Verkehrssituationen 
heillos überfordert sind.  
 
Fahrräder: 
Fahrräder mit und ohne Anhänger sowie Roller und dergleichen, müssen an dem dafür eigens 
vorgesehenen Fahrradbereich abgestellt werden. Bitte nicht an der Hausmauer. 
 
Kinderwagen:  
Nehmen Sie bitte Ihren Kinderwagen nicht mit in das Kitagebäude. 
 
Hunde: 
Hunde dürfen nicht mit in das Kita Gebäude oder den Garten mitgenommen werden.  
 
 
 
Ihr Elternbeirat und das Team der Kita Neukirch 
  



 Kita Neukirch 
 

Kita Neukirch – „Leitfaden - KITA“ Seite 35 von 39 (12/2023) 
Hüttenseestraße 45; 88099 Neukirch; Tel. 07528 2927; E-Mail: kindergarten-neukirch@t-online.de                          

PORTFOLIO im Kindergarten – was ist das? 
 
Liebe Eltern,                 
 
wir haben im Rahmen unseres pädagogischen Konzeptes beschlossen, eine weitere Anregung 
aus dem Orientierungsplan in unserem Kindergarten in die Praxis umzusetzen. Deshalb 
möchten Ihnen mit diesem Brief das Portfolio als einen ergänzenden Baustein unserer 
pädagogischen Arbeit vorstellen. 
 
Portfolio im Kindergarten – was ist das? 
Gemeint ist damit eine individuelle Sammlung von Werken, Bildern, Fotos und Aussagen eines 
Kindes, die anschaulich macht, was das Kind erlebt hat, wo seine persönlichen Interessen Fähig- 
und Fertigkeiten liegen und wie es sich weiterentwickelt und lernt.  
 
Durch die Portfolioarbeit können Eltern und Erzieherinnen den Entwicklungsweg des Kindes ein 
Stück bildhafter wahrnehmen. 
 
Unser Ziel ist es auch, dass jedes Kind sich für seine persönliche Mappe interessiert und 
verantwortlich fühlt, sie immer wieder zur Hand nehmen und darin schmökern kann. 
Somit bestimmt auch das Kind über seinen Ordner und wir bitten Sie dies zu respektieren.  
 
In der Krippe sehen die Portfoliomappen vom Inhalt her auf Grund der Fähig- und Fertigkeiten 
und des Entwicklungsstandes des einzelnen Kindes etwas anders aus. Die Erzieherinnen 
übernehmen zum Teil und je nach Alter des einzelnen Kindes die Auswahl der Werke, Bilder 
und Fotos um diesen bildhaft zu dokumentieren.  
 
Wir brauchen für die Umsetzung auch Ihre Hilfe, liebe Eltern: 
 
Bitte bringen Sie uns deshalb am Aufnahmetag einen breiten Leitz-Ordner (7 cm) in grauer oder 
schwarzer Farbe, sowie eine Packung mit 100 Klarsichthüllen mit in die Kindertageseinrichtung 
und geben Sie diesen in Ihrer Gruppe ab. 
 
Vielen Dank  
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr Team der Kita Neukirch 
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Fotografieren und Datenschutz – Wie verträgt sich das in der Kita 
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Jahreskalender 2024 – Schließtage Kita (gelb hinterlegt) 
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Förderverein Kindertageseinrichtung und Grundschule Neukirch e.V. 
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